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Правила оформления письменных работ

Новокузнецкой Православной Духовной семинарии

Написание сочинения, доклада, реферата, курсовой работы

При написании сочинения от студента требуется умение выстроить композицию, позволяющую грамотно, и сжато выразить основные мысли. Требуется показать также навык работы с литературой, умение ее цитировать.

Примерный порядок работы

1. Выбрать тему из предложенного перечня.

2. Просмотреть доступную литературу из рекомендуемого списка. (Возможно привлечение дополнительной литературы).

3. Ознакомиться с теми разделами, которые имеют непосредственное отношение к выбранной теме.

4. Выделить главные мысли, высказанные авторами по данной теме.

5. Систематизировать собранный материал, озаглавить смысловые разделы, расположить их в том порядке, который предполагается при написании сочинения.

6. Составить план сочинения, представляющий собой оглавление разделов в логической последовательности.

7. Сочинение должно содержать введение (не более 1/2 страницы), в котором изложено понимание студентом места, смысла, значения исследуемого вопроса в контексте изучаемой дисциплины.

8. Далее, в соответствии с планом, нужно связно и развернуто изложить основные мысли, сопоставив, при необходимости, мнения различных авторов.

9. Необходимо следить за тем, чтобы сочинение строго соответствовало избранной теме. При переходе от одного раздела к другому должна соблюдаться логическая связь и последовательность. На полях можно отмечать номера соответствующих пунктов плана.

10. Сочинение должно содержать заключение, в котором подводится итог, то есть сжато сформулированы основные выводы написанного сочинения. Объем заключения не должен превышать половины страницы.

11. Необходимо помнить, что сочинение не является проповедью, молитвословием или духовной беседой, поэтому оно должно быть выдержано в академическом стиле, без публицистических, лирических или стихотворных отступлений.

12. Содержание сочинения должно отвечать тематике той учебной дисциплины, по которой выбрана тема. Например, в сочинении по Священному Писанию Нового Завета необходимо прежде всего анализировать текст Священного Писания и его святоотеческий комментарий, а не писать работу по догматическому или нравственному богословию.

13. При написании сочинения следует использовать не менее пяти различных произведений литературы, необходимым является использование творений святых отцов и учителей Церкви.

Не принято ссылаться на пособия для воскресных школ (например. "Закон Божий" прот. Серафима Слободского) и популярные брошюры.
Композиция работы состоит из следующих элементов (в порядке их расположения):

1. Титульный лист

2. План (на отдельной странице)

3. Введение

4. Главы основной части

5. Заключение

6. Библиографический список (на отдельной странице)

· Текст сочинения может быть напечатан на бумаге формата А4 с одной стороны листа (через 1,5 интервала). Шрифт Times New Roman, size 14, число строк на странице не более 40.

· Страницы следует нумеровать в верхнем правом углу арабскими цифрами. На титульном листе номер страницы не ставится.

· Размеры полей: левое – 25 мм., правое – 15, верхнее – 20, нижнее – 25.

· Объем сочинения не должен превышать 10 страниц машинописного текста.
· Готовое сочинение сдается в канцелярию семинарии в срок установленный администрацией. Если сочинение не сдано во время, то такому студенту ставится неудовлетворительная оценка и назначается новый срок для сдачи сочинения.
Образец оформления титульного листа сочинения
	Русская Православная Церковь

Московский Патриархат

Новокузнецкая Православная Духовная семинария

Проблемы религиозного воспитания
Семестровое сочинение

по курсу «Православная педагогика»
Иванова Василия,

студента II курса
Преподаватель: Жилянина Н.А.

Новокузнецк

2010




Реферат представляет собой краткий обзор содержания одной или несколько печатных работ по избранной теме. В реферате необходимо грамотно и логично изложить основные идеи по заданной теме, содержащиеся в нескольких источниках, сгруппировать их по точкам зрения и обосновать свою собственную точку зрения.

Цель работы над рефератом – обретение студентом навыков библиографического поиска необходимой литературы, аналитической работы с книгой и периодикой и последующего письменного оформления текста.

Объем реферата должен быть 10-15 страниц рукописного текста. Соответствие содержания реферата заявленной теме является одним из критериев его оценки.

Построение реферата напоминает строение школьного сочинения. Начинается реферат с титульного листа. Далее следует оглавление, соответствующее плану сочинения. Текст делится на три части: введение, основную часть, заключение. Во введении необходимо обосновать актуальность выбранной темы, сформулировать и кратко охарактеризовать основную проблему, цель и задачи своей работы, используемые источники. В основную часть может входить несколько глав, но она может представлять и целый текст. В основной части раскрывается поставленная во введении проблема, прослеживаются пути ее решения на материалах источников, описываются различные точки зрения на нее и высказывается отношение автора к ним. Текст реферата может быть дополнен иллюстративным материалом: схемами, таблицами, фотографиями. В заключении подводится общий итог работы, формулируются выводы, намечаются перспективы дальнейшего исследования проблемы.

Образец оформления титульного листа реферата

	Русская Православная Церковь

Московский Патриархат

Новокузнецкая Православная Духовная семинария

Реферат на тему:

тема реферата

Иванова Василия,

студента II курса
Преподаватель: Жилянина Н.А.

Новокузнецк

2010




Доклад – это письменная учебная работа, представляющая собой развернутое изложение на определенную тему, предназначенная для устного сообщения на семинарских, практических занятиях или научно-практических конференциях.

По целям и задачам подготовка доклада совпадает с целями и задачами подготовки реферата. Однако доклад в большей мере способствует формированию навыков исследовательской работы, приучает студента критически мыслить, делать самостоятельные выводы, выдвигать новые идеи и предположения. Объем доклада составляет 10-20 страниц машинописного текста. Небольшой по объему доклад называют сообщением.
Требования к оформлению доклада (статьи)
- Формат страницы—А4 
- Шрифт—14 кегль, Times New Roman 
- Интервал—1,5 

- Размеры полей: левое – 25 мм., правое – 15, верхнее – 20, нижнее – 25.
- Ссылки только подстрочные
- Список литературы располагается в конце текста в алфавитном порядке
И.О. Фамилия (шрифт 14 pt, Times New Roman, полужирный, без переносов, выравнивание по правому краю).

Организация полностью (шрифт 14 pt, Times New Roman, без переносов, выравнивание по правому краю)

НАЗВАНИЕ ДОКЛАДА (ЗАГЛАВНЫЕ БУКВЫ, ШРИФТ 14 pt, Times New Roman, , БЕЗ ПЕРЕНОСОВ, ВЫРАВНИВАНИЕ ПО ЦЕНТРУ)
Пример:

Иванов Иван Петрович
студент III курса

Новокузнецкой Православной

Духовной семинарии

Участие молодежи в социальных программах Русской православной церкви
Курсовая работа – это комплексное учебно-научное самостоятельное исследование. Студент, подготавливая курсовую работу, систематизирует, углубляет и закрепляет знания, полученные в процессе обучения.

Курсовая работа должна иметь развернутый план: оглавление, введение, основную часть, состоящую из нескольких глав, и заключение. Во введении к курсовой работе должна быть обоснована актуальность выбранной темы.

Далее должно следовать описание степени разработанности темы в научной литературе. Здесь необходимо привести основные источники, охарактеризовать сложившиеся подходы и методы, отметить и оценить индивидуальный вклад в разработку проблемы различных ученых. Вместе с тем следует показать, что еще осталось неразработанного в ней, так чтобы было понятно, с какой целью студент за нее берется.

Затем необходимо перейти к формулировке цели и задач своей работы. Эта формулировка должна быть четкой и краткой. Ее назначение – определить стратегию и тактику написания работы.

Далее необходимо указать методы исследования.

Основная часть должна раскрывать тему курсовой работы. Заключение должно содержать выводы, итоги исследования. В конце заключения нужно указать дальнейшие перспективы  исследования данной темы.

После заключения помещается библиографический список. Если в работе имеются приложения, они оформляются на отдельных листах, и приложения следует пронумеровать.

Критериями оценки курсовой работы являются актуальность выбранной темы, глубина освоения материала, качество подбора и использования источников, степень самостоятельности выводов, общая культура изложения.

Объем курсовой работы 25-30 страниц машинописного текста.
Образец оформления титульного листа курсовой работы

	Русская Православная Церковь

Московский Патриархат

Новокузнецкая Православная Духовная семинария

Сикхизм:
история, идеология, структура
Курсовая работа
Иванова Василия,
студента III курса
 

Научный руководитель:

профессор

Базиленко И.В.,

Новокузнецк

2010


Оформление дипломной работы

Дипломная работа представляет собой одну из форм итоговой аттестации выпускников НПДС. Цель написания дипломной работы – подтверждение квалификации и получение диплома высшего духовного образования (специалиста).
Дипломная работа не ставит своей целью разработку значительных проблем церковной науки и жизни и ограничивается исследованием небольших вопросов или же вопросов, получивших недостаточное или необъективное освещение в церковной литературе.

Дипломная работа должна отразить способность выпускника к проведению самостоятельного исследования научного характера, а также оценке рассматриваемого вопроса с позиций православного вероучения. Методика исследования определяется научным руководителем. Итогом написания дипломной работы является достижение научно-обоснованного и значимого для Церкви результата.
Дипломная работа рассчитана на выполнение ее в течение двух последних лет учебы - на четвертом и пятом курсах. В течение первого полугодия на четвертом курсе студент должен закрепить тему дипломной работы, а во втором семестре написать курсовую работу, которая должно быть составной частью или подготовительным этапом дипломного исследования. Выбор темы сочинения осуществляется совместно с научным руководителем на соответствующей кафедре. Контроль за написанием и оценку сочинения осуществляет кафедра.
Темы дипломных работ разрабатываются кафедрой. Студенты могут предлагать для утверждения кафедрой и другие темы, не входящие в общий список.
ОБРАЗЕЦ ПРОШЕНИЯ НА ЗАКРЕПЛЕНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ В СЕМИНАРИИ

Его Преосвященству 

Преосвященнейшему Аристарху,
епископу Кемеровскому и Новокузнецкому,
Ректору Новокузнецкой Православной Духовной семинарии,
студента V курса
пастырского отделения
(чтеца) Борисова Николая


прошение.

Прошу благословения Вашего Преосвященства закрепить за мной тему дипломной работы по Английскому языку на тему: «История перевода Октоиха на английский язык», научный руководитель проф. Дунаев М.М.

(Подпись и согласие 

научного руководителя)

2 сентября 2010 г.






Борисов Н. (Подпись)
Примечание: Если предлагается собственная тема, то прошение должно начинаться со слов: «Прошу благословения Вашего Преосвященства утвердить и закрепить….».
Дипломная работа должна быть выдержана в научном, а не в публицистическом стиле.
Рекомендуется следующая структура дипломной работы:

Титульный лист; Оглавление; Текст работы, состоящий из Введения, Основной части и Заключения; Библиография; Приложения (если есть такая необходимость).

К каждому из этих элементов предъявляются конкретные требования.

Титульный лист является первой страницей дипломной работы и должен быть оформлен согласно существующим правилам (см. образец титульного листа). 

На титульном листе (всех видов письменных работ) должны быть указаны тема, священный сан, фамилия и имя студента, а также ученое звание, священный сан, имя и фамилия научного руководителя (для преподавателей не в сане – фамилия и инициалы) и его ученая степень, а также место и год выполнения работы. 
После титульного листа помещается оглавление (см. образец), в котором приводятся заголовки дипломной работы и указываются страницы, на которых они находятся. Заголовки оглавления должны точно повторять заголовки в тексте. Сокращать или давать их в другой формулировке, последовательности по сравнению с заголовками в тексте нельзя.

Заголовки одинаковых ступеней рубрикаций необходимо располагать друг под другом. Заголовки каждой последующей ступени смещают на три – пять знаков вправо по отношению к заголовкам предыдущей ступени. Все заголовки начинают с прописной буквы без точки на конце. Последнее слово каждого заголовка соединяют отточием с соответствующим ему номером страницы в правом столбце оглавления.

Введение начинается с обоснования актуальности выбранной темы. После этого необходимо перейти к освещению степени разработанности темы дипломной работы и критическому обзору изученной литературы. Обзор источников по теме должен показывать степень разработанности проблемы, основательное знакомство со специальной литературой, умение систематизировать источники, критически их рассматривать, выделять существенное, оценивать ранее сделанное  другими исследователями, определять главное в степени изученности темы. Материалы такого обзора следует систематизировать в определенной логической связи и последовательности и потому перечень работ и их критический разбор не обязательно давать только в хронологическом порядке их публикации.

Обязательным элементом введения является формулировка объекта и предмета исследования.

Объект – это процесс или явление, порождающее проблемную ситуацию и избранное для изучения.

Предмет – это то, что находится в границах объекта.

Объект и предмет исследования соотносятся между собой как общее и частное. Предмет исследования определяет тему дипломной работы, которая обозначается на титульном листе как ее заглавие.

От формулировки и доказательства того, что часть исследуемой проблемы еще не получила достаточной разработки и освещения в специальной литературе, необходимо перейти к формулировке цели исследования и указать конкретные задачи, которые предстоит решить в соответствии с этой целью. Это делается в форме перечисления (изучить…, описать…, установить…, выявить… и т.п.).

Формулировки задач необходимо делать точно, т.к. описание их решения должно составить содержание работы. Это важно и потому, что заголовки таких глав рождаются именно из формулировок задач дипломной работы.

Обязательным элементом введения работы является указание на методы исследования и на конкретный материал, на основе которого выполнена работа. Здесь также дается характеристика основных источников информации (официальных, научных, литературных, библиографических).

Общее содержание основной части дипломной работы должно соответствовать теме исследования, служить ее исчерпывающим раскрытием и должно показать умение автора сжато, логично, аргументировано излагать материал.

В заключении должны содержаться общие выводы, к которым пришел автор в результате разработки своей темы.

Библиографический список использованной литературы является обязательной частью дипломной работы и помещается после заключения. В него включаются все цитируемые, рассматриваемые и упоминаемые в дипломной работе источники. Не следует включать в библиографический список те работы, на которые нет ссылок в тексте дипломной работы и которые фактически не были использованы.

Вспомогательные или дополнительные материалы помещают в приложении. По содержанию приложения очень разнообразны. Это могут быть копии подлинных документов, выдержки из отчетных материалов, ранее не опубликованные тексты, переписка и т.п. По форме они могут представлять собой текст, таблицы, графики, карты.

В приложения нельзя включать справочные комментарии и примечания. 

Каждое приложение должно начинаться с нового листа (страницы) с указанием слова «Приложение» (выравнивание по центру) и иметь тематический заголовок. При наличии в дипломной работе более одного приложения они нумеруются арабскими цифрами (без знака №), например: «Приложение 1», «Приложение 2» и т.д. Приложения к дипломной помещаются после библиографии, нумеруются отдельно и переплетаются вместе с основным текстом в один том. Рисунки и фотоматериалы могут помещаться в основной текст работы, если они не занимают более половины листа, иначе они выносятся в приложение. Рисунки и фотоматериалы нумеруются и подписываются. Общее правило: «Фото 4. Храм Рождества Божией Матери в г. Солигаличе. Фото начала XX века».

Связь основного текста с приложениями осуществляется через ссылки, которые употребляются со словом «смотри»; оно обычно сокращается и заключается вместе с шифром в круглые скобки, например: (см. приложение 5).

Приложения в оглавлении дипломной работы должны быть представлены в виде самостоятельной рубрики с полным названием каждого приложения.
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Примерный объем дипломной работы – 50 - 70 страниц (90 – 120 тыс. печатных знаков). Рекомендуется использовать следующие параметры набора текста: кегль стандартного шрифта – 12 или 14(Times New Roman); межстрочный интервал - 1,5 (32 строки/стр.); поля: верх и низ – 2 см, слева – 3 - 3,5 см, справа – 1 - 1,5 см. Текст дипломной работы должен быть представлен в машинописном виде на одной стороне стандартного листа белой односортной бумаги 

Каждая страница должна содержать приблизительно 1800 знаков (30 строк, по 60 знаков в строке, считая каждый знак препинания и пробел между словами также за печатный знак).
Рукопись перепечатывается строго в последовательном порядке. Не допускаются разного рода текстовые вставки и дополнения, помещаемые на отдельных страницах или на оборотной стороне листа, и переносы кусков текста в другие места.
Все сноски и подстрочные примечания перепечатывают (через один интервал) на той странице, к которой они относятся. Счет страниц начинается с титульного листа, нумерация – со 2-й страницы. Цифру, обозначающую порядковый номер страницы, ставят в правом углу верхнего поля страницы.
Каждая новая глава начинается с новой страницы. Это же правило относится к другим основным структурным частям работы: введению, заключению, библиографическому списку, приложениям, указателям.
Расстояние между названием главы и последующим текстом должно быть равно одному интервалу. Такое же расстояние выдерживается между заголовками главы и параграфа. Расстояние между основаниями строк заголовка принимают таким же, как и в тексте. Точку в конце заголовка, располагаемого посредине строки, не ставят. Подчеркивать заголовки и переносить слова в заголовке не допускается.
Фразы, начинающиеся с новой (красной) строки, печатают с абзацным отступом от начала строки, равным 1,25 см.
Текст на иностранных языках может быть целиком напечатан или вписан от руки чернилами черного цвета.
Машинопись дипломной работы, рисунки, фотографии должны быть без пометок, карандашных исправлений, пятен и загибов, набивка буквы на букву и дорисовка букв чернилами не допускается.
На странице допускается не более трёх исправлений от руки чернилами черного цвета.

Следующие требования предъявляются к переводам с иностранных языков:

Объем перевода с древних языков должен быть не менее 25 стандартных страниц (1800 зн./стр.) и сопровождаться комментарием.

Объем перевода с новых языков должен быть не менее 70 страниц и также сопровождаться комментарием.

Вопрос соотношения объема текста перевода и комментария определяется кафедрой.
Необходимым элементом работы является библиография, которая  представляет собой перечень использованных в процессе подготовки дипломной работы источников и литературы. Библиография оформляется в соответствии с действующими в церковной науке требованиями:
Правописание богословских терминов
В богослужебном употреблении греческого текста принимается произношение Рейхлина, а в богословской литературе - Эразма (теология, антропология и т.д.). Но дифтонги и в богословской литературе произносятся и пишутся по чтению Рейхлина («икономия», а не «ойкономия»).

Употребление прописных и строчных букв.
Прописные буквы употребляются:
1) в именах Господних и Божией Матери и в названиях всех событий, к Ним относящихся: Преображение Гос​подне, Успение Божией Матери, Божественное Откровение, Творение мира, Агнец, Дева, Ипостась, Святая Троица, Голгофская жертва, Иску​пление, Мздовоздаяние, Премудрость Божия (но: премудрость Божия). Обожение человеческого естества в Иисусе Христе, Человеческая природа Спасителя, Сверхъестественное Откровение;
2) в названиях книг Священного Писания: Библия, Ветхий Завет, Евангелие; Катехизис;
3) в названиях церквей, если речь идёт о единой Истинной Церкви или части её: Русская Православная Церковь, Христова Церковь, Еди​ная Соборная Церковь. При обозначении неправославных церквей с прописной буквы пишутся слова-определения: Англиканская церковь, Римская католическая церковь;

4) в названиях Таинств: таинство Крещения, Евхаристия;

5) в названиях богословских дисциплин: Катехизис, Догматиче​ское богословие, Общая церковная история, Церковная археология;

6) с прописной буквы пишутся: Вселенский Собор, Свя​щенный Синод, Четвёртый Вселенский Собор, Священное Предание (но: церковное предание), Никео-Цареградское исповедание веры;

7) в названиях международных христианских организаций с прописной буквы пишутся все слова, кроме служебных: Всемирный Совет Церквей.
Строчные буквы употребляются:
1) в названиях богослужений: литургия, проскомидия, молебен, акафист;
2) в названиях церковных предметов: алтарь, иконостас;
3) в названиях церковных и богослужебных книг (кроме книг Священного Писания): триодь, минея. Слова-определения пишутся с прописной буквы: Цветная три​одь, Древний патерик.
Слова «блаженный», «бытописатель», «апостол» и др. пишутся со строчной буквы в том случае, если они употреблены с собственным именем: апостол Павел, блаженный Августин. Если эти слова употреблены вместо собственного имени, то они пишутся с прописной: по словам Апосто​ла, как учат святые Отцы, по словам Бытописателя. С прописной буквы пишутся: Иоанн Богослов, Василий Великий, Алексий Человек Божий, Первоверховные апостолы Петр и Павел.
В названиях праздников и знаменательных дат с прописной буквы пишутся только первые слова: День тезоименитства. 

При участии в действиях Божиих человеческой природы со​ответствующие термины пишутся со строчной буквы: спасение, призывание, богопознание, религия, богочеловеческий союз.
Представление отдельных видов текстового материала

Текстовой материал научного произведения весьма разнообразен. К нему, помимо элементов композиции и рубрикации, обычно относят числительные, буквенные обозначения, цитаты, ссылки, перечисления и т.п., т.е. всё то, что требует при своем оформлении знания особых технико-орфографических правил.

В дипломных работах возможна цифровая, буквенная и буквенно-цифровая форма числительных.

Цифровая форма применяется при записи количественных числительных, за исключением: 

1) однозначных числительных в косвенных падежах не при единицах величин или денежных единицах, например: на трех абзацах, пятью книгами; 

2) при стечении числительных и сложных прилагательных цифрой записывается прилагательное, например: пять 300-килограммовых балок; 

3) в начале предложений и особенно абзацев.

Цифровая форма используется также для написания порядковых числительных:

1) если они переданы римскими цифрами, например: XXIII научная конференция; 

2) если это номера страниц, таблиц, иллюстраций и приложений, которым предшествует название нумеруемого объекта, например: на с.6; в табл.5; на рис.8; приложение 3; но: в 5-м томе, в 10-й главе; 

3) если это дата перед названием месяца или словом «год» (6 мая; в 1816 году);
4) если это ряд из трех и более порядковых числительных (падежное окончание наращивается только у последнего числительного), например: 5, 6 и 7-й класс; 50, 60 и 70-е гг.);
5) если это порядковые числительные, написанные через тире (80-90-е гг.).

Буквенно-цифровая форма записи числительных используется: 

1) для многозначных круглых чисел в цифровой форме (25 тыс. человек; 50 млн. человек); 

2) для написания порядковых числительных арабскими цифрами (у них наращивается падежное окончание), кроме указанного выше случая; 

3) для сложных существительных и прилагательных, включающих числительные типа 50-процентный, 100-килограммовый, 850-летие.

В научных текстах, кроме общепринятых буквенных аббре​виатур, используются вводимые их авторами буквенные аббре​виатуры, сокращенно обозначающие какие-либо понятия из соот​ветствующих областей знания. При этом первое использование таких аббревиатур указывается в круглых скобках после полного их наиме​нования, в дальнейшем они употребляются в тексте без расшифровки.

В дипломных работах употребляются условные сокращения: т.е. (то есть), и т.д. (и так далее), и т.п. (и тому подобное), и др. (и другие), и пр. (и прочие), см. (смотри), ср. (сравни), в. (век), вв. (века), г. (год), гг. (годы), т. (том), н.ст. (новый стиль), ст.ст. (старый стиль), н.э. (нашей эры), г. (город), обл. (область), гр. (гражданин), с. (страницы при цифрах), акад. (академик), доц. (доцент), проф. (профессор).
Слова "и другие", "и тому подобное", "и прочие" внутри предложения не сокращают. Не допускаются сокращения слов "так называемый" (т.н.), "так как" (т.к.), "например" (напр.), "около" (ок.).
Сокращения наиболее часто встречающихся слов,

словосочетаний и терминов

	 авг.
	август

	абх.
	абхазский

	австр.

австрал.
	австрийский

австралийский

	автобиогр.
	автобиография

	авт.
	автор, авторский

	автореф.
	автореферат

	агиогр.
	агиография, -ческий

	адм.
	административный

	адм. ц.
	административный центр

	адыг.
	адыгейский

	азерб.
	азербайджанский

	азиат.
	азиатский 

	акад.
	академик  (при имени), академия, -ческий

	АКД
	автореферат кандидатской диссертации

	аккад.
	аккадский

	албан.
	албанский

	алж.
	алжирский

	алф.
	алфавитный

	амер.
	американский

	англ.
	английский

	англикан.
	англиканский

	ап.
	апостол (при имени)

	апр.
	апрель

	араб.

арам.

арм.
	арабский

арамейский

армянский 

	арх.
	архив, архивный

	арх.
	архангел (при имени)

	археол.
	археологический

	архидиак.
	архидиакон (при имени)

	архиеп.
	архиепископ (при имени)

	архиеп-ство
	архиепископство

	архим.
	архимандрит (при имени)

	архит.
	архитектор (при имени), -турный

	ассир.

афган.

африкан.
	ассирийский

афганский

африканский

	Б.
	Большой (в геогр. названии)

	б. г.
	без года

	б. м.
	без места

	балт.

баптист.

башкир.

белорус.
	балтийский

баптистский

башкирский

белорусский

	бельг.
	бельгийский


	бенг.
	бенгальский

	библ.
	библейский

	библиогр.
	библиография, -ческий

	биогр.
	биография, -ческий

	бирм.
	бирманский

	б-ка
	библиотека

	блгв.
	благоверный (при имени)

	блж.
	блаженный (при имени)

	Ближ. Восток
	Ближний Восток

	богосл.
	богословский

	болг.
	болгарский

	богослуж.
	богослужебный

	браз.

брит.

буд.

бурят.
	бразильский

британский

будущий

бурятский

	букв.
	буквальный

	бывш.
	бывший 

	буд.
	будущий

	бюл.
	бюллетень

	В.
	Верхний (в геогр. названиях)

	в.; вв.
	век, века

	в т. ч.
	в том числе

	валаам.
	валаамский (муз.)

	введ.
	введение

	вел. кн.
	великий князь (при имени)

	венг.
	венгерский

	вестн.
	вестник

	ВЗ
	Ветхий Завет

	визант.
	византийский

	вик.
	викарий (при имени)

	вик-ство
	викариатство

	вмч., вмц
	великомученик, -ца (при имени)

	вол.
	волость (в геогр. названии)

	вопр.
	вопросы

	воскр.
	воскресен (муз.)

	восп.
	воспоминания

	воспроизв.
	воспроизводится

	вост.
	восточный 

	впосл.
	впоследствии

	Всел.
	Вселенский

	всерос.
	всероссийский

	вслед.
	вследствие

	вып.
	выпуск

	высокопреосв.
	высокопреосвященный

	высш.
	высший

	вых. дан.
	выходные данные

	г.; гг. 
	год; годы; гора; город

	г. р. неизв.
	год рождения неизвестен

	ГА
	государственный архив

	газ. 
	газета (при названии)

	гвин.
ген.

геогр.

герм.
	гвинейский

генерал (при имени)

географический

германский

	герц.
	герцог (при имени)

	герц-ство
	герцогство

	гл.
	глава, главный

	гл. обр.
	главным образом

	голл.
	голландский

	гомил.
	гомилетический

	гор.
	городской

	гос. 
	государственный

	гос-во
	государство

	гот.
	готский

	гр.
	граф  (при имени)

	греч.

груз.
	греческий

грузинский

	губ.
	губерния, -ский


	ДА
	Духовная Академия 

	дагестан.
	дагестанский

	Дальн. Восток
	Дальний Восток

	дат.
	датский

	дек.
	декабрь

	деместв.
	демественный 

	деп.
	департамент (геогр.)

	дер.
	деревня (при названии)

	дес.
	десятина (при цифрах)

	диак.
	диакон (при имени)

	дир.
	диригент (укр.), дирижер

	дис.
	диссертация

	дискогр.
	дискография

	доб.
	добавление

	д-р
	доктор  (ученая степень)

	док.
	документ

	док-ты
	документы

	докл.
	доклад

	докт. дис.
	докторская диссертация 

	доп.
	дополнение

	дослiдж. 
	дослiдження (укр.— исследование)

	доц.
	доцент (при имени)

	Др.
	Древний (в названии)

	др.
	другие, другой

	ДС
	духовная семинария 

	ДУ
	духовное училище

	евр.
	еврейский

	европ.
	европейский

	егип.
	египетский

	ед.
	единица [хранения] 

	ед. ч.
	единственное число 

	ежег.
	ежегодник, ежегодный

	ежедн.
	ежедневный

	еженед.
	еженедельный

	Е. И. В.
	Его (Ее) императорское величество

	еп.
	епископ (при имени)

	еп-ство
	епископство

	епарх.
	епархиальный

	ЕУ
	епархиальное управление

	ж.
	журнал  (при названии)

	жен.
	женский 

	зав.
	заведующий  

	загл.
	заглавие

	зал.
	залив (при названии)

	зам.
	заместитель  

	зап.
	западный; записки

	зб. 
	збiрник (укр.— сборник)

	знам.
	знаменный (муз.)

	игум.
	игумен, -ия (при имени)

	иеродиак.
	иеродиакон (при имени)

	иером.
	иеромонах (при имени)

	иеросхим.
	иеросхимонах (при имени)

	избр.
	избранный, -ные

	изв.
	известия

	извлеч.
	извлечение

	изд.
	издано, издается, издание (при названии), издатель

	изд-во
	издательство

	изм.
	изменение

	изображ.
	изображение

	иконогр.
	иконография, -ческий

	ил.
	иллюстратор, -ция

	им.
	имени

	имп.
	император (при имени), -ский

	ин-т
	институт

	ингуш.

инд.

индонез.
	ингушский

индийский

индонезийский

	иподиак.

ирак.

иран.

ирл.

исл.
	иподиакон (при имени)

иракский

иранский

ирландский

исландский

	исп.
	исповедник (при имени)

	испан.
	испанский

	испр.
	исправление, исправленный

	исслед.
	исследование

	ист.
	исторический, источники

	к.-н.
	какой-нибудь

	итал.
	итальянский

	к.
	копейка (при цифрах)

	к.-л.
	какой-либо

	к.-н.

К-поль, к-польский

к-рый
	какой-нибудь

Константинополь, -ский

который

	кабард.

кавк.

казах.

калм.

кальвинист.

камбодж.

канад.
	кабардинский

кавказский

казахский

калмыцкий

кальвинистский

камбоджийский

канадский

	канд. (дис.)

каракалп.
	кандидат, -ская (диссертация) 

каракалпакский

	кард.
	кардинал (при имени)

	карел.
	карельский

	кат.
	каталог

	католич.
	католический

	каф.
	кафедра

	кельт.
	кельтский

	киев.
	киевский 

	киргиз.
	киргизский

	кит.
	китайский

	кл.
	класс

	КМ
	краеведческий музей

	кн.
	книга  (при названии); князь (при имени)

	кнг.
	княгиня (при имени)

	кнж.
	княжна (при имени)

	кодикол.
	кодикологический

	комис.
	комиссия

	коммент.
	комментарий, -татор

	кон.
	конец (при датах)

	конф.
	конференция

	копт. 
	коптский

	кор.
	король (при имени)

	кр.
	краткий

	крит.
	критический, -ая, -ое

	кумран.
	кумранский

	л.
	лист

	лак.
	лакский

	лат.

латв.

латиноамер.
	латинский

латвийский

латиноамериканский

	латыш.

лексикогр.

ливан.

лит-ра, лит.

литов.
	латышский

лексикография, -ческий

ливанский

литература, литературный

литовский

	литург.
	литургический

	лютеран.
	лютеранский

	М.
	Малый  (в геогр. названиях)

	м.
	матушка, мать (при имени); море  (при названии)

	м. б.
	может быть

	македон.
	македонский

	мат-лы
	материалы

	маш.
	машинопись

	междунар.
	международный

	мест.
	местечко (при названии)

	метод.
	методический

	мин-во
	министерство

	митр.
	митрополит (при имени)

	мл.
	младший (к имени)

	млн.
	миллион

	млрд.
	миллиард

	мн.
	многие

	мн. др.

мн. ч.

молдав.
	многие другие

множественное число 

молдавский

	мон-рь
	монастырь

	мон.
	монах, -иня (при имени)

	монг.
	монгольский

	мордов.
	мордовский

	моск.
	московский

	МТ
	масоретский текст (Библии)

	муж.
	мужской

	муз.
	музыкальный

	мусульм.
	мусульманский

	мч.
	мученик (при имени)

	мц.
	мученица (при имени)

	Н.
	Нижний

	Н. С.
	новая серия

	н. с.
	новый стиль

	напеч.
	напечатанный

	напис.
	написано 

	нарком
	народный комиссар

	напр.
	например

	наст. время
	настоящее время

	наст. фам. (имя)
	настоящая фамилия (имя)

	науч.
	научный

	нач.
	начало (при дате) 

	НБ
	научная библиотека 

	не сохр.
	не сохранился

	неизв.
	неизвестно

	нек-рый
	некоторый

	некр.
	некролог; некрополь

	неофиц.
	неофициальный

	неск.
	несколько

	неуст.
	неустановленный

	НЗ
	Новый Завет

	нмч. 
	новомученик (при имени)

	Нов.

новозел.
	Новый  (в геогр. названиях)

новозеландский

	норвеж.
	норвежский

	нот.
	нотное

	нотогр.
	нотография

	нояб.
	ноябрь

	нэп
	новая экономическая политика

	№  N
	номер (при цифре)

	о.
	отец  (при имени)

	об.
	оборот

	обком
	областной комитет КПСС

	обл.
	область (при названии), -ной; обложка

	об-во
	общество 

	обществ.
	общественный

	о-в
	остров (при названии)

	оз.
	озеро (при названии)

	ок.
	около (при датах)

	окр.
	округ

	окт.
	октябрь

	ОН 
	отдел нумизматики

	оп.
	опись

	опубл.
	опубликовано, -ванный (при названии); опубликовал

	ОР

орг-ция
	отдел рукописей

организация

	осет.

осн.

отв.
	осетинский

основной

ответственный

	отд.
	отдельный

	отд-ние
	отделение

	отпеч.
	отпечатанный

	отр.
	отрывок

	отт.
	оттиск

	офиц.
	официальный

	палеогр.
	палеография, -ческий

	пам.
	память (празднование, при дате)

	патрист.
	патристический

	патрол.
	патрологический

	певч.
	певческий

	пед.
	педагогический

	пер.
	перевел, -од, -одчик; переулок

	переизд.
	переиздание

	перепеч.
	перепечатка

	перераб.
	переработал

	персид.
	персидский

	петерб.
	петербургский

	петрогр.
	петроградский

	печ.
	печатный

	пл.
	площадь (при названии)

	п-ов
	полуостров  (при названии)

	под рук.
	под руководством

	под упр.
	под управлением

	подгот.
	подготовил

	пол.
	половина (при датах)

	полит.
	политический

	польск.

португ.
	польский

португальский

	пос.
	поселок   (при названии)

	посвящ.
	посвящается, -енный

	посл.
	последний (в датах)

	послесл.
	послесловие

	посм.
	посмертно

	почт.
	почтовый

	поэт.
	поэтический

	прав.
	праведный (при имени); правило

	правосл.
	православный

	празд.
	празднование 

	практ.
	практический

	предисл.
	предисловие

	преосв.
	преосвященный (при имени)

	Пресв.

пресв.
	Пресвятая

пресвитер (при имени)

	прмч.
	преподобномученик (при имени)

	прмц.

пров.

прол.

протестант.
	преподобномученица (при имени)

провинция 

пролив 

протестантский

	прп.
	преподобный (при имени)

	приб.
	прибавление

	прил.
	приложение

	прим.
	пример

	примеч.
	примечание

	пробл.
	проблема

	продолж.
	продолжение

	произв.
	произведение

	прор.
	пророк  (при имени)

	протодиак.
	протодиакон  (при имени)

	прот.
	протоиерей  (при имени)

	протопр.
	протопресвитер  (при имени)

	проф.

проч.
	профессор  (при имени)

прочее

	псевд.
	псевдоним

	ПСС
	полное собрание сочинений

	ПССиП
	полное собрание сочинений и писем

	публ.
	публикация; публичный

	пуст.
	пустыня, -нь

	путев.
	путеводитель

	Р.
	Разряд (в архивах)

	р.
	река (при названии); рубль  (при цифрах)

	р-н
	район  (при названии)

	равноап.
	равноапостольный, -ая 

	разд.
	раздел

	различн.
	различный

	райком
	районный комитет КПСС

	расп.
	распев

	ред.
	редактор, редакция

	рез.
	резюме

	религ.
	религиозный

	реперт.
	репертуар, -ный

	репр.
	репринт

	реф.
	реферат

	рец.
	рецензия

	рим.
	римский

	рис.
	рисунок

	ркп.
	рукопись

	род.
	родился 

	рожд.
	рожденный

	рос.
	российский

	росп.
	роспев

	рук.
	руководитель, -ство, -дящий

	румын.
	румынский

	рус. 
	русский

	Р. Х.
	Рождество Христово 

	с.
	село (при назв.); страница (при цифрах)

	санскр.
	санскритский

	сб.
	сборник (при названии)

	св.
	святой (при имени)

	свт.
	святитель (при имени)

	свящ.
	священник (при имени)

	Свящ. 
	Священное, -ый

	сев.

сев.-вост.

сев.-зап.
	северный

северо-восточный

северо-западный

	сел.
	селение 

	сент.
	сентябрь

	сер.
	середина (при датах); серия

	серб.
	сербский

	серебр.
	серебряная

	сибир.
	сибирский

	симп.
	симпозиум

	сист.
	систематический

	сир.
	сирийский

	сканд.
	скандинавский

	сл.
	слово

	слав.
	славянский

	след.
	следующий

	следов.
	следовательно

	следств.
	следственный

	словац.

словен.
	словацкий

словенский

	см.
	смотри

	смеш.
	смешанный

	СМИ
	средства массовой информации

	соавт.
	соавтор

	собр.
	собрание

	сов. 
	советский

	совм.
	совместно

	совр.
	современный

	содерж.
	содержание

	сокр.
	сокращенный, -ение

	сообщ.
	сообщение

	сост.
	составил, -тель, -ление

	соч.
	сочинение (при названии)

	справ.
	справочный, -ник

	ср.
	сравни

	сравн.
	сравнительный

	Ср. 
	Средний (в геогр. названиях)

	ср. века
	средние века

	средневек.
	средневековый

	СС
	собрание сочинений

	Ст.
	Старый (в геогр. названиях)

	ст.
	станция (при назв.); статья; стих (при цифре); столетие (при цифрах)

	стб.
	столбец

	ст-ца
	станица (при названии)

	ст. ст.
	старый стиль

	стат.
	статистический

	стеногр.
	стенография, -рамма

	стб.
	столбец

	схиархим.
	схиархимандрит (при имени)

	схиигум.
	схиигумен  (при имени)

	схим.
	схимонах (при имени)

	сщмч.
	священномученик (при имени)

	т.
	том

	т-во
	товарищество

	т. е.
	то есть

	т. зр.
	точка зрения

	т. к.
	так как

	т. н.
	так называемый

	т. о.
	таким образом

	табл.

таджик.

татар.
	таблица

таджикский

татарский

	тез.
	тезисы

	текстол.
	текстологический

	теорет.
	теоретический

	термин.
	терминологический

	тетр.
	тетрадь

	тибет.
	тибетский

	тип.
	типография

	топогр.
	топограф, -ический

	тр.
	труды

	традиц.
	традиционный

	тув.

тур.

туркмен.
	тувинский

турецкий

туркменский

	тыс.
	тысяча, тысячелетие (при цифрах)

	тюрк.
	тюркский

	у.
	уезд (при названии)

	удмурт.

УЗ

узбек.

УК

указ.

укр.
	удмуртский

ученые записки

узбекский

Уголовный кодекс

указатель

украинский

	ул.
	улица (при названии)

	ум., †
	умер

	ун-т
	университет

	урожд.
	урожденная

	усл.
	условно

	устар.
	устаревший

	учеб.
	учебник, -ный

	уч-ще
	училище

	упор. 
	упорядкував (укр.— отредактировал)

	ф.
	фонд

	фак-т
	факультет (при названии)

	факс.
	факсимиле

	фам.
	фамилия

	февр.

фельдм.
	февраль

фельдмаршал

	филол.
	филологический

	филос.
	философский

	фин.

финик.
	финский

финикийский

	фрагм.
	фрагмент

	франк.

франц.
	франкский

французский

	фронт.
	фронтиспис

	хазар.
	хазарский

	халд.
	халдейский

	хакас.

хорват.
	хакасский

хорватский

	хр. 
	хранение 

	христ.
	христианский

	хронол.
	хронологический

	худож.
	художник (при имени), художественный

	ц.
	церковь  (при названии)

	ЦА
	Центральный архив

	цв.
	цветной

	ЦГА
	Центральный государственный архив

	церк.
	церковный

	Центр.
	Центральный (в геогр. названиях)

	ц.-слав., церковнослав.
	церковнославянский

	ч.
	час; часть

	чел.
	человек (при указании числа)

	четв.
	четверть 

	чеш.
	чешский 

	чл.-кор.
	член-корреспондент (при имени)

	швейцар.

швед.

шотл.

шт.

шумер.
	швейцарский

шведский

шотландский

штат 

шумерский

	эвенк.

эвенс.
	эвенкийский

эвенский

	экз.
	экземпляр

	энцикл.
	энциклопедический

	эст.

этногр.

эфиоп.
	эстонский

этнографический

эфиопский

	юбил.
	юбилейный

	юж.
	южный 

	юрод.
	юродивый (при имени)

	яз.
	язык

	якут.
	якутский

	янв.
	январь


	Ветхий
	Завет
	Агг.
	Книга пророка Аггея

	
	
	Зах.
	Книга пророка Захарии

	Быт.
	Бытие
	Мал.
	Книга пророка Малахии

	Исх.
	Исход
	
	

	Лев.
	Левит
	Новый
	Завет

	Чис.
	Числа
	
	

	Втор.
	Второзаконие
	Мф.
	От Матфея

	Нав.
	Иисуса Навина
	Мк.
	От Марка

	Суд.
	Книга Судей Израилевых
	Лк.
	От Луки

	Руфь
	Книга Руфь
	Ин.
	От Иоанна

	1Цар.
	1-я книга Царств
	Деян.
	Деяния Апостолов

	2Цар.
	2-я книга Царств
	Иак.
	Послание Иакова

	ЗЦар.
	3-я книга Царств
	1 Пет.
	Первое послание Петра

	4Цар.
	4-я книга Царств
	2Пет.
	Второе послание Петра

	1 Пар.
	1-я книга Паралипоменон
	1Ин.
	Первое послание Иоанна

	2Пар.
	2-я книга Паралипоменон
	2Ин.
	Второе послание Иоанна

	Езд.
	Книга Ездры
	ЗИн.
	Третье послание Иоанна

	Неем.
	Книга Неемии
	Иуд.
	Послание Иуды

	Есф.
	Книга Есфирь
	Рим.
	Послание к Римлянам

	Иов.
	Книга Иова
	IKop.
	Первое послание

	Пс.
	Псалтирь
	
	к Коринфянам

	Притч.
	Книга Притчей
	2Кор.
	Второе послание

	
	Соломоновых
	
	к Коринфянам

	Еккл.
	Книга Екклесиаста
	Гал.
	Послание к Галатам

	Песн.
	Книга Песни Песней
	Еф.
	Послание к Ефесянам

	
	Соломона
	Фил.
	Послание к Филипийцам

	Ис.
	Книга пророка Исайи
	Кол.
	Послание к Колоссянам

	Иер.
	Книга пророка Иеремии
	1Фес.
	Первое послание

	Плач.
	Книга Плач Иеремии
	
	к Фессалоникийцам

	Иез.
	Книга пророка Иезекииля
	2Фес.
	Второе послание

	Дан.
	Книга пророка Даниила
	
	к Фессалоникийцам

	Ос.
	Книга пророка Осии
	1 Тим.
	Первое послание

	Иоил.
	Книга пророка Иоиля
	
	. к Тимофею

	Ам.
	Книга пророка Амоса
	2Тим.
	Второе послание

	Авд.
	Книга пророка Авдия
	
	к Тимофею

	Ион.
	Книга пророка Ионы
	Тит.
	Послание к Титу

	Мих.
	Книга пророка Михея
	Флм.
	Послание к Филимону

	Наум.
	Книга пророка Наума
	Евр.
	Послание к Евреям

	Авв.
	Книга пророка Аввакума
	Отк.
	Откровение Иоанна

	Соф.
	Книга пророка Софонии
	
	Богослова


В целях внесения возможного единообразия в применение сокращений, приводится список наиболее употребляемых.

	Сокращаются слова, обозначающие -
	
	перевод Библии

	государственную, национальную, языковую,
	сл(л)
	след

	Принадлежность, напр: рус. (русский),
	см.
	смотри

	слав, (славянский), англ. (английский),
	ср.
	сравни

	греч. (греческий), евр. (еврейский),
	ст(т)
	стих(и)

	лат. (латинский), и т.п.
	стр.
	страница

	
	церк.
	церковный

	
	
	LXX
	греч. пер. 70 толковников

	апокр.
	апокриф;
	илл.
	иллюстрация

	
	апокрифический
	им.
	имя, имени

	ап.
	апостол
	табл.
	таблица

	архаич.
	архаичный (язык)
	хр.э.
	христианская эра

	архиеп.
	архиепископ
	арам.
	по-арамейски

	библ.
	библейский; библеизм
	Ев.
	Евангелие

	богосл.
	богословский термин
	ев.
	евангельский

	букв.
	буквально
	мудр.
	мудрецы, мудрые

	в., вв.
	век; века
	посл.
	Послание

	ВЗ
	Ветхий Завет; ветхозаветный
	прим. пер.
	примечание переводчика

	Вульг.
	Вульгата
	свящ.
	священный

	г.
	год; город
	сл(л)
	следующий (следующие)

	гл.
	глава
	до Р.Х.
	до Рождества Христова

	др.
	другой; древний
	по Р.Х.
	после Рождества Христова

	дух.
	духовный
	тыс.
	тысячелетие, тысяча

	еп.
	епископ
	ср.-век.
	средневековый

	ист.
	исторический
	журн.
	журнал

	иуд.
	иудейский; иудаизм
	изд.
	издание

	кат.
	католическое
	ок.
	около

	кн.
	книга
	редк.
	редкое(слово)

	напр.
	например
	с.
	страница

	НЗ
	Новый Завет;
	сб.
	сборник

	
	новозаветный
	СП.
	список

	пер.
	перевод
	спец.
	специальное

	прав.
	православный
	ст.
	статья

	прим.
	примечание
	стар.
	старинное (слово)

	раннехр.
	раннехристианское
	т.
	том

	св.
	святой
	устар.
	устаревшее (слово)

	синод.
	"синодальный"
	филос.
	философия

	
	
	христ.
	христианская (эпоха)

	
	
	ч.
	часть

	
	
	яз.
	язык.


	Abhandl.
	Abhandlungen (нем.)
	трактаты, исследования

	Akad. 
	Akademie (нем.)
	академия

	allgem.
	allgemeine (нем.)
	всеобщий (-ая, -ее)

	Anm.
	Anmerkung (нем.)
	примечание

	Apr. 
	April (англ., нем) 
	апрель

	Arch. 
	Archiv (нем.)
	архив

	archaeol.
	archaeol. (нем.)
	археологический

	Archbp.
	archibishop (англ.)
	архиепископ

	archeol.
	archeological (англ.)
	археологический

	archeol.
	arch(ologique  (франц.)
	археологический

	Aufl. 
	Auflage (нем.)
	издание

	Ausg. 
	Ausgabe (нем.)
	издание, выпуск

	ausgew. 
	ausgewahlt (нем.)
	избранный, отобранный

	Ausz. 
	Auszug (нем.)
	выдержка, извлечение

	...b. 
	...buch (нем.)
	книга

	bayer.
	bayerische (нем.)
	баварский (-ая, -ое)

	Bd., Bde 
	Band, B(nde (нем.)
	том, тома

	Bearb. 
	Bearbeitung (нем.)
	обработка

	begr. 
	begr(ndet (нем.)
	основано, -ный

	Beig. 
	Beigabe (нем.)
	приложение

	Beih. 
	Beiheft (нем.)
	приложение

	Beil. 
	Beilage (нем.)
	приложение

	Beitr. 
	Beitrag (нем.)
	доклад, статья

	Ber. 
	Bericht (нем.)
	доклад, отчет

	Bibliogr. 
	Bibliographie (нем.), bibliography (англ.)
	библиография

	bibl. 
	biblische (нем.)
	библейский

	biblioth. 
	bibliotheca (лат.), biblioth(que (франц.)
	библиотека

	Biogr.
	Biographie (нем.), biography, biographic (англ.)
	биография, -ческий

	byzant.
	byzantinisch (нем.)
	византийский

	bull. 
	bulletin (англ., нем., франц.)
	бюллетень

	cah.
	cahier (франц.)
	тетрадь

	cent. 
	century (англ.)
	век, столетие

	chap. (англ.)
	chapter (англ.)
	глава

	christl.
	christlich (нем.)
	христианский

	cl.
	classe (англ., нем., франц.)
	класс, разряд, серия

	cod.
	codex (лат.)
	кодекс (ркп.)

	collab. 
	collaboration (англ.)
	в сотрудничестве

	col. 
	column (англ.)
	колонка, столбец

	coll. 
	collection (англ.)
	собрание

	comment. 
	commentary (англ.)
	комментарий

	comp. 
	compilation, compiled, compilator (англ.)
	состав, -лено, -итель

	conf. 
	conference (англ.)
	конференция

	congr. 
	congress (англ.), congresso (итал.), congr(s (франц.)
	конгресс

	conv.
	сonvegno (итал.)
	конгресс, симпозиум

	crit. 
	critical (англ.), critique (франц.)
	критическое

	d.
	den, der, des (нем.)
	

	dargest. 
	dargestellt (нем.)
	подготовленное

	Darst. 
	Darstellung (нем.)
	изображение, изложение

	Dec. 
	December (англ.)
	декабрь

	Dez. 
	Dezember (нем.)
	декабрь

	dir.
	direction (франц.)
	руководство, управление

	Diss.
	Dissertation (англ., нем.)
	диссертация

	doc. 
	document, documented (англ.)
	документ

	Dok. 
	Dokument (нем.)
	документ

	durchges. 
	durchgesehen (нем.)
	просмотренный

	eadem
	eadem (лат.)
	она же

	ed. 
	edition, editor (англ., лат.)
	издание, редактор

	(d. 
	(dition, (diteur (франц.)
	издание, редактор

	Einf. 
	Einf(hrung (нем.)
	введение, вступление

	Einl. 
	Einlage (нем.)
	приложение, вкладка

	Einlt. 
	Einleitung (нем.)
	введение, вступление

	encycl.
	encyclopedia (англ.), encyclop(die (франц.)
	энциклопедия

	Enzykl. 
	Enzyklop(die (нем.)
	энциклопедия

	ep., epp.
	epistula, epistulae (лат.)
	письмо, письма

	Erg. 
	Erg(nzung (нем.)
	дополнение

	Erg.-Bd. 
	Erg(nzungsband (нем.)
	дополнительный том

	Erg.-H. 
	Erg(nzungsheft (нем.)
	дополнительный выпуск

	Erg.-Lfg. 
	Erg(nzungslieferung (нем.)
	дополнительный выпуск

	Erkl. 
	Erkl(rung (нем.)
	комментарий, толкование и др.

	erw. 
	erweitert (нем.)
	расширенный

	et al. 
	et alii (лат.)
	и другие

	etc.
	et cetera (лат.)
	и так далее

	F. 
	Folge (нем.)
	серия

	f.
	f(r (нем.)
	для

	fac. 
	faculty (англ.), facult( (франц.)
	факультет

	Facs. 
	facsimile (лат.)
	факсимиле

	Fak. 
	Fakult(t (нем.)
	факультет

	Faks. 
	Faksimile (нем.)
	факсимиле

	fasc.
	fascicule (итал., франц.)
	тетрадь

	Fasz.
	Faszikel (нем.)
	тетрадь

	Febr. 
	Februar (нем.), February (англ.)
	февраль

	fol.
	Folio (итал.)
	лист 

	forew. 
	foreword (англ.)
	предисловие

	fragm. 
	fragment (англ.)
	фрагмент

	Geleitw. 
	Geleitwort (нем.)
	предисловие

	gen. ed. 
	general editor (англ.)
	главный редактор

	gesamm. 
	gesammelt (нем.)
	собранный

	Ges. 
	Gesellschaft (нем.)
	общество

	gesch.
	geschichtliche (нем.)
	исторический

	H. 
	Heft (нем.)
	выпуск, тетрадь

	Hbd. 
	Halbband (нем.)
	полутом

	Handb. 
	Handbuch (нем.)
	справочник, руководство

	Handschr.
	Handschrift (нем.)
	рукопись

	hist. 
	historisch (нем.), historical (англ.)
	исторический

	Hrsg.
	Herausgeber (нем.)
	издатель, редактор

	hrsg. 
	herausgegeben (нем.)
	изданный, отредактированный

	ibid. 
	ibidem (лат.)
	там же

	idem
	idem (лат.)
	он же, то же

	ind. 
	index (англ.)
	указатель

	Inform. 
	Information (англ.)
	сведения

	Inh.
	Inhalt (нем.)
	содержание

	Inh.-Verz. 
	Inhaltsverzeichnis (нем.)
	оглавление

	inst.
	institute (англ., франц.)
	институт

	Inst.
	Institut (нем.)
	институт

	intern. 
	international (англ.), internationale (нем.)
	международный

	introd. 
	introduction (англ.)
	введение

	iss. 
	issue (англ.)
	выпуск

	j.
	journal (англ., франц.)
	журнал

	J. 
	Jahr (нем.)
	год

	j(hrl. 
	j(hrlich (нем.)
	ежегодный

	Jan. 
	Januar (нем.), January (англ.)
	январь

	Jb. 
	Jahrbuch (нем.)
	ежегодник


	Jber. 
	Jahresbericht (нем.)
	годовой отчет

	Jg. 
	Jahrgang (нем.)
	годовой комплект, год издания

	Jh. 
	Jahrhundert (нем.)
	столетие, век

	Kap. 
	Kapitel (нем.)
	глава

	Koll. 
	Kollektion (нем.)
	коллекция

	Komment. 
	Kommentar (нем.)
	комментарий

	Konf. 
	Konferenz (нем.)
	конференция

	Kongr. 
	Kongress (нем.)
	конгресс

	krit. 
	kritisch (нем.)
	критический

	KS
	Kleine Schriften (нем.)
	сборник статей

	kurzgef. 
	kurzgefasst (нем.)
	резюмированный

	l. 
	leaf (англ.)
	лист

	Lfg. 
	Lieferung (нем.)
	выпуск, тетрадь

	Libr.
	Library (англ.)
	библиотека

	Lit.-Verz. 
	Literaturverzeichnis (нем.)
	библиогр. список, указатель

	LXX
	Septuagint
	септуагинта, текст 70-ти толковников (ВЗ)

	Mitt. 
	Mitteilung (нем.)
	сообщение

	monatl. 
	monatlich (нем.)
	ежемесячный

	Monatsschr. 
	Monatsschrift (нем.)
	ежемесячник

	ms. 
	manuscript (англ.) Manuskript (нем.)
	рукопись

	mus.
	musicale (англ., франц.), musikalisch (нем.)
	

	
	
	

	N. F. 
	neue Folge (нем.)
	новая серия

	N. R. 
	neue Reihe (нем.)
	новая серия

	N. S. 
	neue Serie (нем.), nova series (лат.)
	новая серия

	Nachdr. 
	Nachdruck (нем.)
	перепечатка

	Nachtr. 
	Nachtrag (нем.)
	дополнение, приложение

	Nachw. 
	Nachwort (нем.)
	послесловие

	nat. 
	national (англ.)
	национальный

	Neuausg. 
	Neuausgabe (нем.)
	новое издание

	Neudr. 
	Neudruck (нем.)
	перепечатка

	not. 
	notes (франц.), notice (англ.)
	примечание

	Nov. 
	November (англ., нем.)
	ноябрь

	Nr. 
	Nummer (нем.)
	номер

	Oct.
	October (англ.)
	октябрь

	Okt. 
	Oktober (нем.)
	октябрь

	p. 
	page (англ.)
	страница

	Phil. 
	Philosophie, philosophisch (нем.)
	философия

	philol.
	philologische (нем.)
	филологический

	pref.
	preface (англ., франц.)
	предисловие

	prelim.
	preliminary (англ.)
	предварительный

	princip. 
	principale (итал.)
	основной, главный

	print. 
	printed (англ.)
	напечатано

	proc. 
	proceedings (англ.)
	записки, труды

	pt.
	part (англ.)
	часть

	Publ. 
	publisher, publishing (англ.)
	издатель, издательство

	Publ. 
	Publikation (нем.)
	публикация, издание

	R. 
	Reihe (нем.)
	серия

	Red. 
	Redakteur, Redaktion (нем.)
	редактор, редакция

	ref.
	reference (англ.)
	справочный

	Reg. 
	Register (нем.)
	указатель

	rep. 
	report (англ.)
	отчет

	repr. 
	reprint (англ.)
	перепечатка

	rev. 
	review (англ.)
	обзор

	rev. 
	revidiert (нем.), revised (англ.)
	пересмотренный

	S. 
	Seite (нем.)
	страница

	s.a.
	sine anno (лат.)
	б. г. изд.

	Samml. 
	Sammlung (нем.)
	собрание, коллекция

	...schr. 
	...schrift (нем.)
	статья, сочинение, труд

	schweiz.
	schweizerische (нем.)
	швейцарский

	scr.
	scritto; scrittore; scrittura (итал.)
	написанный; автор; письменность, сочинение

	sel. 
	selected (англ.)
	избранный

	Sept. 
	September (англ., нем.)
	сентябрь

	Ser. 
	Serie (англ., нем.)
	серия

	sez.
	Sezione (итал.)
	секция

	s.l.
	sine loco (лат.)
	б. м. изд.

	slav.
	slavisch (нем.)
	славянский

	slavist.
	slavistisch (нем.)
	славистический

	soc. 
	soci(t( (франц.), society (англ.)
	общество

	Sp. 
	Spalte (нем.)
	колонка

	spec. 
	special (англ.)
	специальный

	st. 
	saint (англ.), sanctus (лат.)
	святой

	Stud.
	Srudien, studies (нем., англ.)
	труды, исследования

	summ. 
	summary (англ.)
	итоги, выводы

	suppl. 
	supplement (англ., нем.)
	дополнение, приложение

	symp. 
	Symposium (англ.), Sympozium (нем.)
	симпозиум

	systemat. 
	systematische (нем.)
	систематический

	t. 
	tome (англ., франц.)
	том

	Taf. 
	Tafel (нем.)
	таблица

	Tl.
	Teil, Theil (нем.)
	часть

	theol.
	theological, theologische
	богословский

	TR
	textus receptus
	текст «большинства», букв. принятый текст (Свящ. Писания)

	trad.
	traduction (англ., франц.)
	перевод

	transcr.
	transcription (англ., франц.)
	переложение, транскрипция

	transl. 
	translation, -tor (англ.)
	перевод, переводчик

	typ.
	typography (англ.)
	типография

	u. 
	und (нем.)
	и

	(berarb. 
	(berarbeitet (нем.)
	переработанный

	(bers. 
	(bersetzer, Ubersetzung (нем.)
	переводчик, перевод

	(bertr. 
	(bertragen (нем.)
	переведенный

	Umarb.
	Umarbeitung (нем.)
	переработка

	umgearb. 
	umgearbeitet (нем.)
	переработанный

	Univ.
	universit( (франц.), Universit(t (нем.), university (англ.)
	университет

	y. 
	year (англ.)
	год

	yb. 
	yearbook (англ.)
	ежегодник

	verm. 
	vermehrt (нем.)
	дополненный, расширенный

	Ver(ff. 
	Ver(ffentlichung (нем.)
	публикация, издание

	Verz. 
	Verzeichnis (нем.)
	указатель, список

	vol. 
	volume (англ., франц.)
	том

	vorarb.
	vorarbeitet  (нем.)
	подготовлено, переработано

	Vortr. 
	Vortrag (нем.)
	доклад

	Vorw. 
	Vorwort (нем.)
	предисловие

	westd.
	westdeutsche
	западнонемецкий

	Wiss. 
	Wissenschaft (нем.)
	наука

	W(rterb. 
	W(rterbuch (нем.)
	словарь

	z.
	zum, zur (нем.)
	к, для

	zesz.
	zeszyt (польск.)
	тетрадь

	Zschr. 
	Zeitschrift (нем.)
	журнал

	Ztg.
	Zeitung (нем.)
	газета

	zentr. 
	zentral (нем.)
	центральный

	zsgest. 
	zusammengestellt (нем.)
	составленный

	Zsstellung
	Zusammenstellung (нем.)
	составление, подбор


Аббревиатуры учреждений, организаций и обществ

	АА СССР
	Академия архитектуры СССР

	ААН
	Архив Академии наук

	АВПР
	Архив внешней политики России

	АГМДЗиНИ
	Архангельский государственный музей деревянного зодчества и народного искусства

	АМЕМ
	Археологический музей Елеонского мон-ря (РПЦЗ) в Иерусалиме

	АМИИ


	Архангельский музей изобразительных искусств (с 1995 государственное музейное объединение «Художественная культура Русского Севера»)

	АН 
	Академия наук 

	АОКМ
	Архангельский областной краеведческий музей

	АПН РФ
	Академия педагогических наук Российской Федерации

	АПРФ
	Архив Президента Российской Федерации

	АХ
	Академия художеств

	БАН
	Библиотека Академии наук 

	ВВЦУ
	Временное высшее церковное управление (в 1918–1922 — в рус. епархиях, территории к-рых были заняты Белыми Армиями)

	ВГИАХМЗ
	Вологодский государственный историко-архитектурный и художественный музей-заповедник 

	ВКП(б)
	Всесоюзная коммунистическая партия (большевиков)

	ВЛКСМ
	Всесоюзный ленинский коммунистический союз молодежи

	ВМДПНИ
	Всероссийский музей декоративно-прикладного и народного искусства

	ВНИИТАГ
	Всероссийский научно-исследовательский институт теории архитектуры и градостроительства (Москва)

	ВОЛРС
	Вольное общество любителей российской словесности

	ВООПИК
	Всероссийское Общество охраны памятников истории и культуры

	ВСМЗ
	Государственный Владимиро-Суздальский историко-архитектурный и художественный музей-заповедник

	ВСЦ
	Всемирный Совет Церквей

	ВХНРЦ
	Всероссийский художественный научно-реставрационный центр им. акад. И. Э. Грабаря

	ВХУТЕИН
	Всероссийский художественно-технический институт

	ВХУТЕМАС
	Всероссийские художественно-технические мастерские

	ВЦИК
	Всероссийский Центральный Исполнительный комитет

	ВЦС
	Высший церковный совет

	ВЦУ
	Высшее церковное управление (обновленческое)

	ВЦНИЛКР
	Всероссийская центральная научно-исследовательская лаборатория по консервации и реставрации музейных художественных ценностей

	ВЧК
	Всероссийская Чрезвычайная комиссия по борьбе с контрреволюцией, саботажем и преступлениями по должности (также — ЧК)

	ГААО
	Государственный архив Архангельской области

	ГААОСО
	Государственный архив административных органов Свердловской области

	ГАВО
	Государственный архив Вологодской области

	ГАИМК
	Государственная академия истории материальной культуры
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	Государственный архив Орловской области
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	Государственный архив Пермской области

	ГАРО
	Государственный архив Рязанской области

	ГАРФ
	Государственный архив Российской Федерации (бывш. ЦГАОР)
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	Государственный архив Сумской области

	ГАТО
	Государственный архив Тамбовской области

	ГАХН
	Государственная академия художественных наук

	ГАЯО
	Государственный архив Ярославской области

	ГБЛ
	Государственная библиотека СССР им. В. И. Ленина (ныне Российская государственная библиотека: РГБ)

	ГИМ
	Государственный Исторический музей (Москва)

	ГИТИС
	Государственный институт театрального искусства (Москва)

	ГЛМ
	Государственный литературный музей (Москва)

	ГМЗК
	Государственный музей-заповедник «Коломенское» (Москва)

	ГМЗРК
	Государственный музей-заповедник «Ростовский Кремль» (Ростов Великий)

	ГМЗ «Петергоф»
	Государственный художественно-архитектурный музей-заповедник «Петергоф»

	ГМЗ «Царское Село»
	Государственный музей-заповедник «Царское Село»

	ГМИГ
	Государственный музей истории Грузии

	ГМИИ
	Государственный музей изобразительных искусств им. А. С. Пушкина (Москва)

	ГМИНВ
	Государственный музей искусства народов Востока (Москва)

	ГМИР
	Государственный музей истории религии (Санкт-Петербург)

	ГМИС
	Государственный музей истории г. Санкт-Петербурга

	ГММК
	Государственный историко-культурный музей-заповедник «Московский Кремль»

	ГМТ
	Государственный музей им. Л. Н. Толстого (Москва)

	ГНИИР
	Государственный научно-исследовательский институт реставрации МК РФ (Москва)

	ГНИМА
	Государственный научно-исследовательский музей архитектуры им. А. В. Щусева (Москва)

	ГПБ
	Государственная Публичная библиотека СССР им. М. Е. Салтыкова-Щедрина (ныне Российская Национальная библиотека: РНБ) (Санкт-Петербург)

	ГПИБ
	Государственная Публичная историческая библиотека (Москва)

	ГПНТБ СО РАН
	Государственная Публичная научно-техническая библиотека Сибирского отделения РАН (Новосибирск)

	ГПУ
	Государственное политическое управление при НКВД РСФСР (также — ОГПУ)

	ГРМ
	Государственный Русский музей (Санкт-Петербург)

	ГССР
	Грузинская Советская Социалистическая Республика

	ГТГ
	Государственная Третьяковская галерея

	ГУГ
	Государственный университет Грузии (Тбилиси)

	ГЦММК
	Государственный центральный музей музыкальной культуры им. М. И. Глинки (Москва)

	ГЦТМ
	Государственный центральный театральный музей им. А. А. Бахрушина (Москва)

	ГЦХРМ
	Государственные центральные художественные научно-исследовательские реставрационные мастерские (ныне ВХНРЦ) (Москва)

	ГЭ
	Государственный Эрмитаж (Санкт-Петербург)

	ДКНБ
	Департамент Комитета национальной безопасности Республики Казахстан (Павлодар)

	Дмитлаг
	Система исправительно-трудовых лагерей с управлением в г. Дмитрове (Московская обл.)

	ЕГИМА
	Ереванский государственный исторический музей Армении

	ЕМИИ
	Екатеринбургский музей изобразительных искусств

	ЗИАХМ
	Звенигородский историко-архитектурный и художественный музей

	ИАНАНУ
	Институт археологии Национальной Академии наук Украины (Киев)

	ИАРАН
	Институт археологии РАН (Москва)

	ИВИ РАН
	Институт всеобщей истории РАН (Москва)

	ИИИ РАН
	Институт истории искусства РАН (Москва)

	ИИМК РАН
	Институт истории материальной культуры РАН (Санкт-Петербург)

	ИКДП
	Институт книги, документа и письма (Санкт-Петербург)

	ИМЛИ
	Институт мировой литературы РАН (Москва)

	ИНИОН
	Институт научной информации по общественным наукам РАН 

	ИРИ РАН
	Институт российской истории РАН (Москва)

	ИРЛИ. ПД
	Институт русской литературы (Пушкинский Дом) (Санкт-Петербург)

	ИТЛ
	Исправительно-трудовой лагерь

	КазДА
	Казанская Духовная Академия

	Карлаг
	Комплекс исправительно-трудовых лагерей с управлением в г. Караганде

	КБМЗ 
	Кирилло-Белозерский музей-заповедник

	КГБ
	Комитет государственной безопасности СССР (также МГБ) 

	КГКМ
	Карельский государственный краеведческий музей

	КДА
	Киевская Духовная Академия

	КИАХМЗ
	Каргопольский историко-архитектурный и художественный музей-заповедник

	КЕЦ
	Конференция европейских Церквей

	КИАМЗ
	Костромской государственный объединенный историко-архитектурный музей-заповедник (Ипатьевский мон-рь)

	КККМ
	Красноярский краевой краеведческий музей

	КМРИ
	Киевский музей русского искусства

	КНБ
	Комитет национальной безопасности (Республика Казахстан)

	КПСС
	Коммунистическая партия Советского Союза

	КХМ
	Калужский художественный музей

	ЛГПИ
	Ленинградский государственный педагогический институт им. А. И. Герцена

	ЛДА
	Ленинградская Духовная Академия (ныне СПбДА)

	ЛИМ
	Львовский государственный исторический музей

	ЛНБ
	Львовская научная библиотека

	МАО
	Московское археологическое общество

	МВД
	Министерство внутренних дел

	МГАМИД
	Московский главный архив Министерства иностранных дел (1832–1920, ныне РГАДА)

	МГИАИ
	Московский государственный историко-архивный институт

	МГПИ
	Московский государственный педагогический институт им. В. И. Ленина (ныне МГПУ)

	МГУ
	Московский государственный университет

	МГУ НБ
	Научная библиотека им. А. М. Горького Московского государственного университета им. М. В. Ломоносова

	МГХИ
	Московский государственный художественный институт им. В. И. Сурикова

	МДА
	Московская Духовная Академия

	МДБК
	Музей древнебелорусской культуры Института искусствознания, этнографии и фольклора Академии наук Республики Беларусь (Минск)

	МИГМ
	Музей истории г. Москвы

	МИИРК
	Музей изобразительных искусств Республики Карелия

	МИК
	Музей истории г. Киева

	МИО
	Московское историческое общество

	МИФЛИ
	Московский институт философии, литературы и искусства

	МИХМ
	Муромский историко-художественный и мемориальный музей

	МКХА
	Международные конгрессы христианской археологии

	МП
	Московский Патриархат

	МСПЦ
	Музей Сербской Православной Церкви (Белград, Сербия)

	МФ
	Историко-биографический музей священника Павла Флоренского 

	НАРК
	Национальный архив Республики Карелия

	НАТО
	Организация Североатлантического пакта

	НБ НАНУ
	Научная библиотека Национальной Академии наук Украины (Киев)

	НБВ
	Национальная библиотека в Варшаве (Польша)

	НБКМ
	Народная библиотека «Кирил и Методий» (София, Болгария)

	НБУВ ИР
	Национальная библиотека Украины им. В. И. Вернадского. Институт рукописей

	НГОМЗ
	Новгородский государственный объединенный архитектурно-художественный музей-заповедник

	НКВД
	Народный комиссариат внутренних дел РСФСР

	НКПИКЗ
	Национальный Киево-Печерский историко-культурный заповедник 

	НМИУ
	Национальный музей истории Украины (Киев)

	НМ(Л)
	Национальный музей (Львов)

	НСНРПМ
	Новгородская специальная научно-реставрационная производственная мастерская

	НХМ
	Национальный художественный музей (Минск)

	ОИДР
	Общество истории и древностей российских при Московском университете

	ОЛДП
	Общество любителей духовного просвещения

	ОЛРС
	Общество любителей российской словесности при Московском университете 

	ОПИ НГОМЗ
	Отдел письменных источников Новгородского государственного музея

	ОЛЯ РАН
	Отделение литературы и языка РАН

	ОРЯС РАН
	Отделение русского языка и словесности РАН

	ОСО при ОГПУ
	Особое совещание при ОГПУ

	ПГХГ
	Пермская государственная художественная галерея

	ПЗИХМЗ
	Переславль-Залесский историко-художественный музей-заповедник

	ПИАМ
	Псковский историко-архитектурный музей-заповедник

	ПОКМ
	Пермский областной краеведческий музей

	ППО
	Православное Палестинское общество

	ПСТБИ
	Православный Свято-Тихоновский богословский институт (Москва)

	ПФА РАН
	Санкт-Петербургский филиал Архива РАН

	РАИК
	Русский Археологический институт в Константинополе

	РАИМК
	Российская академия по исследованию материальной культуры

	РАН
	Российская Академия наук

	РАНИОН
	Российская ассоциация научно-исследовательских институтов общественных наук

	РАО
	Российское Археологическое общество

	РГАДА
	Российский государственный архив древних актов (бывш. ЦГАДА)

	РГАКФД
	Российский государственный архив кинофотодокументов

	РГАЛИ
	Российский государственный архив литературы и искусства (бывш. ЦГАЛИ)

	РГАСПИ
	Российский государственный архив социально-политической истории (бывш. РЦХИДНИ)

	РГГУ
	Российский государственный гуманитарный университет

	РГБ
	Российская государственная библиотека (бывш. ГБЛ)

	РГИА
	Российский государственный исторический архив

	РГО
	Русское географическое общество

	РМО
	Русское музыкальное общество 

	РНБ
	Российская национальная библиотека им. М. Е. Салтыкова-Щедрина (бывш. ГПБ) (Санкт-Петербург)

	РПЦ
	Русская Православная Церковь

	РПЦЗ
	Русская Православная Церковь за границей

	РЦХИДНИ
	Российский центр хранения и изучения документов новейшей истории

	РЯАХМЗ
	Ростово-Ярославский архитектурно-художественный музей-заповедник (ныне Государственный музей-заповедник «Ростовский Кремль»)

	РязХМ
	Рязанский областной художественный музей

	САХМ
	Свияжский архитектурно-художественный музей, филиал Государственного музея изобразительных искусств Республики Татарстан

	СБУ
	Служба безопасности Украины

	СГИАПМЗ
	Соловецкий государственный историко-архитектурный и природный музей-заповедник

	СГИХМ
	Серпуховской государственный историко-художественный музей

	СИХМ
	Сольвычегодский историко-художественный музей

	СЛОН
	Соловецкий лагерь особого назначения

	СНК, Совнарком
	Совет народных комиссаров

	СОКМ
	Свердловский областной краеведческий музей

	СПбГИА
	Санкт-Петербургский государственный исторический архив

	СПбГУ
	Санкт-Петербургский государственный университет 

	СПбДА
	Санкт-Петербургская Духовная Академия

	СПбФИА РАН
	Санкт-Петербургский филиал Института археологии РАН

	СПбФИРИ РАН
	Санкт-Петербургский филиал Института российской истории РАН

	СПГИАХМЗ
	Сергиев-Посадский государственный историко-архитектурный и художественный музей-заповедник

	ТГОМ
	Тверской государственный объединенный музей

	ТИМАХМ
	Тихвинский историко-мемориальный и архитектурно-художественный музей

	ТКГ
	Тверская картинная галерея

	ТМИИ
	Музейное объединение «Тульский музей изобразительных искусств»

	ТОКГ
	Тверская областная картинная галерея

	ТСЛ
	Свято-Троицкая Сергиева лавра (Сергиев Посад)

	УАПЦ
	Украинская автокефальная православная Церковь 

	УИХМ
	Угличский историко-художественный музей

	УПЦ(К)
	Украинская Православная Церковь (Киевский Патриархат)

	УПЦ(М)
	Украинская Православная Церковь (Московский Патриархат)

	УГУ
	Уральский государственный университет (Екатеринбург)

	УКНМ
	Усть-Кубенский народный музей (Вологодская обл.)

	ФБОН
	Фундаментальная библиотека общественных наук АН СССР

	ХАЗУ
	Хорватская академия знаности и уметности (Загреб)

	ХМК
	Христианская молодежная конференция

	ХНБ
	Харьковская научная библиотека

	ЦАК (МДА)
	Церковно-археологический кабинет при Московской Духовной Академии

	ЦАМ (СПбДА)
	Церковно-археологический музей при С.-Петербургской Духовной Академии

	ЦАМО
	Центральный архив Министерства обороны РФ

	ЦГАДА
	Центральный государственный архив древних актов (ныне РГАДА)

	ЦГАЛИ
	Центральный государственный архив литературы и искусства (ныне РГАЛИ)

	ЦГАМО
	Центральный государственный архив Московской области

	ЦГББ
	Центральная государственная библиотека в Бухаресте 

	ЦГИА
	Центральный государственный исторический архив (ныне РГИА)

	ЦГИАГ
	Центральный государственный исторический архив Грузии

	ЦГИАМ
	Центральный государственный исторический архив г. Москвы

	ЦГРМ
	Центральные государственные реставрационные мастерские (Москва)

	ЦДНИ ВО
	Центр документации новейшей истории Воронежской области

	Центр «Жизнь»
	Православный медико-просветительский центр «Жизнь» (Москва)

	ЦИАМ
	Церковный историко-археологический музей (София)

	ЦМиАР
	Центральный музей древнерусского искусства им. прп. Андрея Рублёва (Москва)

	ЦНБ АНУ
	Центральная научная библиотека Академии наук Украины (ныне НБ НАНУ) (Киев)

	ЦНЦ
	Церковно-научный центр «Православная энциклопедия» (Москва)

	ЧерМО
	Череповецкое музейное объединение

	ЭГЭ
	

	ЮПКМ
	Юрьев-Польский районный краеведческий музей

	ЯГУАК
	Ярославская губернская учено-архивная комиссия

	ЯИАМЗ 
	Ярославский историко-архитектурный музей-заповедник

	ЯХМ
	Ярославский художественный музей
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5. Цитирование не должно быть ни избыточным, ни недостаточным, так как и то и другое снижает уровень научной работы: избыточное цитирование создает впечатление компилятивности работы, а недостаточное цитирование при необходимости приведения цитат из использованных источников или хотя бы ссылки на них снижает научную ценность работы.
6. Если необходимо выразить отношение автора работы к отдельным словам или мыслям цитируемого текста, то после них ставят восклицательный знак или знак вопроса, которые заключают в круглые скобки.
7. Если автор дипломной работы, приводя цитату, выделяет в ней некоторые слова, он должен это специально оговорить, т.е. после поясняющего текста ставится точка, затем тире и указы​ваются инициалы автора дипломной работы, а весь текст заключается в круглые скобки. Вариантами таких оговорок являются следующие: (разрядка наша. — Ф.К.), (подчеркнуто мною. — Ф.К.), (курсив наш. — Ф.К.).
Инициалы автора дипломной работы ставятся также и после пояснения, введенного в текст цитаты, если без него взятая вне контекста цитата непонятна. Например: «Смысл его (Пушкина. — Ф.К.) исповеди со многими его стихотворениями совершенно понятен».
При оформлении цитат следует знать правила, связанные с написанием прописных и строчных букв, а также с употреблением знаков препинания в цитируемых текстах.
Если цитата полностью воспроизводит предложение цитируемого текста, то она начинается с прописной буквы, кроме некоторых случаев.

Если цитата воспроизводит только часть предложения цитируемого текста, то после открывающих кавычек ставят многоточие.
Здесь возможны два варианта оформления цитат. Первый вариант: цитата начинается с прописной буквы, если цитируемый текст идет после точки, например:
В «Выбранных местах...» Н.В. Гоголь писал: «Без любви к Богу никому не спастись».
Второй вариант: цитата начинается со строчной буквы, если цитата вводится в середину авторского предложения не полностью (опущены первые слова), например:
С.И. Вавилов требовал «...всеми мерами избавлять человечество от чтения плохих, ненужных книг».
Строчная буква ставится и в том случае, когда цитата орга​нически входит в состав предложения, независимо от того, как она начиналась в источнике, например:
М.В. Ломоносов писал, что «красота, великолепие, сила и богатство российского языка явствует довольно из книг, в прошлые века писанных».
Если цитата предшествует авторским словам, то первое слово в ней пишется с прописной буквы и в том случае, когда она приводится не с начала предложения, например:
«...Вторая половина жизни и творчества Гоголя ознаменована направленностью его к искоренению недостатков в себе самом», — к такому выводу пришёл в результате своих исследований В.А. Воропаев.
Если цитата приводится не полностью, то пропуск обозна​чается постановкой многоточия: перед текстом цитаты (после начальных кавычек), когда цитата приводится не с начала предложения; в середине цитаты, когда пропущена часть текста; после тек​ста цитаты (перед конечными кавычками), когда цитируемое предложение приводится не до конца.
Если предложение заканчивается цитатой и в конце цитаты стоит многоточие, вопросительный или восклицательный знак, то после них ставятся кавычки и точка.

Пропуски при воспроизведении архивных источников оформляются следующим образом: <      > 

Оформление ссылок

Ссылки в тексте на номер рисунка, таблицы, страницы, главы пишут сокращенно и без значка "№", например: рис. 3, табл. 4, с. 34, гл. 2. Если указанные слова не сопровождаются порядковым номером, то их следует писать в тексте полностью, без сокраще​ний, например: "из рисунка видно, что...", "таблица показывает, что..." и т.д.

Библиографическая ссылка — совокупность библиографических сведений о цитируемом, рассматриваемом или упоминаемом в тексте документа другого документа (его со​ставной части или группе документов), необходимых для его об​щей характеристики, идентификации и поиска.

Если текст цитируется не по первоисточнику, а по другому изданию или по иному документу, то ссылку следует начинать словами «Цит. по:». Когда от текста, к которому относится ссылка, нельзя со​вершить плавный логический переход к ссылке, поскольку из текста неясна логическая связь между ними, то пользуются на​чальными словами «См.»;
Когда надо подчеркнуть, что источник, на который делается ссылка, — лишь один из многих, где подтверждается или вы​сказывается, или иллюстрируется положение основного текста, то в таких случаях используют слова «См., например», «См., в частности».
Когда нужно показать, что ссылка представляет дополни​тельные источники, указывают «См. также:». Когда ссылка при​водится для сравнения, поясняют «Ср.:»; если в ссылке работа более подробно освещает затронутый в основном тексте предмет, пишут «Об этом подробнее см.:».
По месту расположения относительно основного текста дипломной работы библиографические ссылки бывают: 1) внутритекстовые, т.е. являются неразрывной частью основного текста; 2) подстрочные, т.е. вынесенные из текста в низ страницы; 3) затекстовые, т.е. вынесенные за текст всего произведения или его части.
Ссылки на каждой странице должны начинаться с цифры «1».
Внутритекстовые ссылки используют, когда значительная часть ссылки вошла в основной текст дипломной работы так ор​ганично, что изъять ее из этого текста невозможно, не заменив этот текст другим. В этом случае в скобках указываются лишь вы​ходные данные и номер страницы, на которой напечатано цити​руемое место, или только выходные данные (если номер страницы
указан в тексте), или только номер страницы (если ссылка повторная). Например:
Эта сторона математической логики так характеризуется в известной книге Д. Гильберта и В. Аккермана "Основы теоретической логики" (М., 1947): "Логические связи, которые существуют между суждениями, понятиями и т.д., находят свое выражение в формулах, толкование которых свободно от неяс​ностей, какие легко могли бы возникнуть при словесном выражении" (С. 17).

Библиографическую ссылку во внутритекстовом примечании заключают в круглые скобки, например:

В конце 30-х – начале 40-х годов В.И.Вернадский сам писал по поводу этой работы: «Многое теперь пришлось в ней изменить, но основа мне представляется правильной». (Вернадский В.И. Размышления натуралиста. – М., 1977. – Кн.2: Научная мысль как планетное явление. – С.39).

Подстрочные ссылки
 на источники используют в тексте дипломной работы, когда ссылки нужны по ходу чтения, а внутри текста их разместить невозможно или нежелательно, чтобы не усложнять чтения и не затруднять поиски при наведении справки.
В тех случаях, когда ссылки приводятся в конце каждой страницы в виде подстрочных ссылок, для связи их с текстом используются знаки сносок в виде звездочки или цифры. Если ссылок более четырех, то использовать звездочки нецелесообразно. Знак сноски следует располагать в том месте текста, где по смыслу заканчивается мысль автора. Например:
В тексте:
Совершителем таинства Брака может быть только епископ или священник,1 то есть совершитель Евхаристии, литургически всегда представляющий всю Церковь.
В сноске:

________________________
1 Мейендорф Иоанн, протоиерей. Брак и Евхаристия. - N.-Y., 1981. С.43.

Полное описание источника дается только при первой сноске. При повторных ссылках вместо заглавия приводят условное обозначение, например: «Указ. соч.».
Если несколько ссылок на один и тот же источник приводится на одной странице книги или статьи, то в сносках про​ставляют слова «Там же» и номер страницы, на которую делается ссылка.
Первичная подстрочная ссылка включает в себя все обязательные элементы описания книги.
Например:
В тексте:
Профессор В.И. Свинцов в своем учебнике утверждает: «Мастерство редактора складывается из сложного комплекса зна​ний и навыков, охватывающих различные стороны подготовки издания к печати...»1. 

В сноске:

____________________
1 Свинцов В.И. Логические основы редактирования текста. М., 1972. С.3.
В повторной сноске:

1 Свинцов В.И. Указ. соч. С.3.

или

1 Свинцов В.И. Там же. С.3.

В первичной ссылке:

Вернадский В.И. Размышления натуралиста. – М., 1977. – Кн.2: Научная мысль как планетное явление. – С.39.

В повторной ссылке:

Вернадский В.И. – Кн.2. – С.10.

или

Вернадский В.И. Указ.соч. – Кн.2. – С.10.

Если в основном тексте упомянуты фамилия автора и название произведения, то в подстрочной ссылке можно ограничиться описанием только самого издания, например:
В тексте:
В статье «Плоды худые» М.М. Дунаев пишет: «Как и всякий нар​котик, рок-музыка нравится своим почитателям прежде всего ил​люзорной помощью в преодолении жизненных трудностей»1.
В сноске:

_________________

1 Православная беседа. 1993. № 2. С. 42.

В тексте:

«Читая «Испанский дневник», я все время думал о двух художниках. О художнике – монументалисте… и о художнике, остановившем время»1, - писал В.Катаев.

В сноске

_________________

1 Цит. по: Рубакин А.И. Михаил Кольцов. Л.,1947. С.29.
В тексте:

Текст правильно построенного рассуждения всегда фиксирует процесс получения нового знания. Суждения при этом располагаются в логически оправданной последовательности1.

В сноске:

_________________

1 См.: Асмус В.Ф. Логика. М.,1960. С.153.

Представление табличного материала

Цифровой материал, когда его много или когда имеется необхо​димость в сопоставлении и выводе определенных закономерно​стей, оформляют в дипломной работе в виде таблиц.
Все таблицы, если их несколько, нумеруют арабскими циф​рами в пределах всего текста. Над правым верхним углом таблицы помещают надпись "Таблица..." с указанием порядкового номера таблицы (например: "Таблица 4") без значка № перед цифрой и точки после нее. Если в тексте работы только одна таблица, то но​мер ей не присваивается и слово "таблица" не пишут. Таблицы снабжают тематическими заголовками, которые располагают по​середине страницы и пишут с прописной буквы без точки на конце.
Оформление примечаний

При изложении научного материала часто возникает необходимость сделать разъяснения, привести дополнительные факты, побочные рассуждения и уточнения, описать источники и их особенности. В этих случаях используют примечания, которые или помещаются внутри текста в круглых скобках, или, если такие примечания содержат довольно значительный по объему материал,  оформляют как сноску, или располагают в конце глав и параграфов.

По содержанию примечания разнообразны:

1) смысловые пояснения основного текста или дополнения к нему; 

2) перевод иноязычных слов, словосочетаний, предложений; 

3) определения терминов или объяснение значения устаревших слов; 

4) справки о лицах, событиях, произведениях, упоминаемых или подразумеваемых в основном тексте; 

5) перекрестные ссылки, связывающие данное место издания с другими его местами, содержащими более детальные или дополнительные сведения об упоминаемом здесь предмете или лице.


Примечания связывают с основным текстом с помощью арабских цифр (порядковых номеров) или звездочками постранично или насквозь по всей главе. Знак сноски размещают в тексте: 

1) после слова или словосочетания, к которому относится примечание; 

2) в конце предложения, если примечание относится к нему в целом; 

3) перед точкой, запятой, точкой с запятой, двоеточием, тире, закрывающейся скобкой и закрывающимися кавычками (если относятся к последнему выражению в скобках или кавычках), но после многоточия, вопросительного, восклицательного знаков, точки (при обозначении сокращения), закрывающихся скобок и кавычек (если относится целиком к выражению в скобках или кавычках).

Представление иллюстративного материала

Все иллюстрации в дипломной работе должны быть пронумеро​ваны. Нумерация их обычно бывает сквозной, то есть через всю работу. Если иллюстрация в работе единственная, то она не нуме​руется.
В тексте на иллюстрации делаются ссылки, содержащие по​рядковые номера, под которыми иллюстрации помещены в ди​пломную работу.
Ссылка на иллюстрации дается либо в виде заключенного в круглые скобки выражения «(рис.3)», либо в виде оборота типа: «…как это видно на рис.3» или «…как это видно из рис.3».

Каждую иллюстрацию необходимо снабжать подрисуночной подписью, которая должна соответствовать основному тексту и самой иллюстрации.

Фотографии помещаются тогда, когда необходимо с документальной точностью изобразить предмет или явление. Фотографии можно использовать в работе и в том случае, если они уже были где-то опубликованы, т.е. иллюстрировать работу переснятыми из печатных источников. Ссылки на фотографии оформляются так же, как на иллюстрации.

Под фотографией должна быть дата фотографирования или должно быть указание, из какого источника взята фотография.

Оформление библиографического списка

Библиографический аппарат дипломной работы представ​лен библиографическим списком и библиографическими ссылка​ми. Библиографический список иногда неверно называют литера​турой.
Библиографический список — элемент библиографическо​го аппарата, который содержит библиографические описания ис​пользованных источников и помещается после заключения.

Библиографическое описание составляют непосредственно по произведению печати или выписывают из каталогов и библиографических указателей полностью без пропусков каких-либо элементов, сокращений заглавий и т.п. 

В дипломных работах в библиографический список не включаются те источники, на которые нет ссылок в основном тек​сте и которые фактически не были использованы. Все источники из библиографического списка должны быть процитированы в дипломной работе.

Алфавитный способ группировки литературных источ​ников характерен тем, что фамилии авторов и заглавий (если автор не указан) размещены по алфавиту. Однако не следует в одном списке смешивать разные алфавиты. Иностранные источники обычно размещают по алфавиту после перечня всех источников на языке дипломной работы.
Принцип расположения в списке библиографических опи​саний источников — "слово за словом". Записи рекомендуется располагать: а) при совпадении первых слов — по алфавиту вто​рых и т.д.; б) при нескольких работах одного автора — по алфави​ту заглавий; в) при авторах-однофамильцах — по идентифици​рующим признакам (младший, старший, отец, сын — от старших к младшим); г) при нескольких работах автора, написанных им в соавторстве с другими, — по алфавиту фамилий соавторов.
При алфавитном способе расположения библиографиче​ских описаний источников их список обычно не нумеруют. Связь библиографических записей с основным текстом устанавливается при помощи фамилии авторов и года издания.

В библиографическом списке сначала указываются: 

1. Священное Писание и творения святых отцов (сначала – на языке оригинала), а затем – вся остальная литература.

2. Литература на иностранных языках располагается в списке после всех русскоязычных источников в порядке латинского алфавита.

Примеры библиографического описания различных видов изданий
Сводное описание многотомного издания

1. Паустовский К. Собрание сочинений: В 6 т. – М.: Худож. лит., 1958. – Т.1-6.

2. Самойлов Д.С. Избранные произведения: В 2 т. / Вступ. ст. И. Шайтанова. - М.: Худож. лит., 1989. – Т.1-2.
Описание отдельного тома

3. Толстой Л.Н. Собрание сочинений: В 12 т. – М.: Худож. лит., 1958. – Т.10. – 495с.

4. Толстой Л.Н. Собрание сочинений: В 12 т. Т.10. Произведения 1872-1890 гг. – М.: Худож. лит., 1958. – 495с. – (Библиотека классиков русской литературы).

5. Бутенин Н.В. и др. Курс теоретической механики: Для втузов: В 2 т. Т.1. Статика и кинематика / Н.В.Бутенин, Я.Л.Лунц., Д.Р.Меркин. – 4-е изд., испр. – М. : Наука, 1985. – 239с.

6. Гоголь Н.В. Собрание сочинений: В 9 т. Т.1. Вечера на хуторе близ Диканьки; Т.2. Миргород / Сост. и коммент. В.А.Воропаева, И.А.Виноградова. – М.: Русская книга, 1994. – 496с.

7. Дунаев М.М. Православие и русская литература: В 6 ч. – М.: Христианская литература, 1999. – Ч.5. – 736с.

8. Григорий Богослов, свт. Собрание творений: В 2 т. – Троице-Сергиева Лавра, 1994. – Т.1 – 567с.

9. Филарет (Гумилевский), архиепископ. Историческое учение об Отцах Церкви: В 3 т.– Репр. изд. 1913 г. – Троице-Сергиева Лавра, 1996. – Т.1 – 772с.

10. Иоанн Златоуст, свт. Собрание сочинений: В 2 т. – М.: Православная книга, 1991. – Т.2, кн.2. – 456с.

11. Карташев А. Собрание сочинений: В 2 т. Т.1. Очерки по истории русской церкви.   – М.: Терра, 1992. – 686с.

12. Варнава (Беляев), еп. Основы искусства святости: Опыт изложения православной аскетики: В 4 т. – Н.Новгород: Издание Братства во имя святого князя Александра Невского, 1998. – Т.1. – 789с.

13. Димитрий Ростовский, свт. Жития святых: В 12 кн. – Репр. изд. – Введенская Оптина пустынь, 1993. – Кн.5, ч.1. – 473с.

14. Иоанн Златоуст, свт. Собрание сочинений: В 12 т. Слово о девстве. – М., 1994. – Т.2, кн.1. - 123с.

15. Димитрий Ростовский, свт. Жития святых: В 12 кн. – Репр. изд. 1911 г. – Совместное издание Введенской Оптиной пустыни и Издательского отдела Московской Патриархии, 1992. – Кн. 12. Август. – 735с.

16. Иоанн Златоуст, свт. Беседы на Евангелие от Иоанна Богослова: В 2 т. – Репр. изд. 1913 г. – М.: Изд-во «Посад», 1993. – Т.2. – 417с.

17. Михаил (Леонтьев), архим. Евангелие от Матфея, Марка, Луки и Иоанна: С предисловием и подробными объяснительными примечаниями: В 3 кн.  Кн. 1. Евангелие о Матфея. – Репр. изд. 1870 г. – Б.м., б.г. – 27с.

18. Дамаскин (Орловский), иг. Мученики, исповедники и подвижники благочестия Русской Православной Церкви XX столетия: Жизнеописание и материалы к ним: В 6 кн. – Тверь: ООО Изд-во «Булат», 2002. – Кн. 6. – 497с.

19. Максим Исповедник. Творения: В 12 кн. Кн.1. Аскетические и богословские трактаты / Пер. с др.–греч., вступ. статья и ком. А.И.Сидорова. – М.: Изд-во «Мартис», 1993. – 354с.

20. Симеон Новый Богослов. Творения: В 3 т. Т.1. Слова 1-52. – Репр. изд. 1892 г. – Свято-Троицкая Сергиева Лавра, 1993. – 496с.

21. Давыденков Олег, иер. Догматическое богословие: Курс лекций: В 3 ч. – М.: Православный Свято-Тихоновский Богословский институт, 1997. – Ч.3 – 159с.

22. Феофан Затворник, свт. Собрание писем. Вып.5. – М.: Московский Сретенский монастырь; Паломник; Правило веры, 1994. – 485с.

Описание книги одного автора

1. Солганик Г.Я. От слова к тексту: Книга для учащихся старших классов. – М.: Просвещение, 1993. – 185с. – (Мир знаний).

2. Голуб И.Б. Упражнения по стилистике русского языка. – 2-е изд., испр. – М.: Рольф, 1999. – 240с.

3. Никифоров-Волгин В.А. Дорожный посох: Избранное / Сост., послесл. и коммент. С.Исакова. – М.: Русская книга, 1992. – 386с.

4. Демакова И.Д. С верою в ученика: Особенности воспитательной работы классного руководителя: Книга для учителя: Из опыта работы. – М.: Просвещение, 1989. – 205с. – (Мастерство учителя: идеи, советы, предложения).

5. Авва Дорофей, прп. Душеполезные поучения и послания. – М.: Московское подворье Свято-Успенского Псково-Печерского монастыря; Правило веры, 1995. - 677с.

6. Феофан Затворник, свт. Толкования посланий апостола Павла: Второе послание к коринфянам. – Репр. изд. 1984 г. – М.: Правило веры. - 345с.

7. Аверкий (Таушев), архиеп. Четвероевангелие. Апостол: Руководство к изучению Священного Писания Нового Завета. – М.: Изд-во Православного Свято-Тихоновского Богословского института, 2000. – 476с.

8. Петрякова А.Г. Культура речи: Практикум-справочник для 10-11-х классов. – М.: Флинта; Наука, 1997. – 256с.

9. Воронцов А.Б. Практика развивающего обучения по системе Д.Б.Эльконина – В.В.Давыдова / Из опыта работы ЭУК «Школа развития». – М.: ЦПРО «Развитие личности», 1998. – 360с.

10. Игнатий (Брянчанинов), свт. Приношение современному монашеству. – Репр. изд. 1905 г. – Свято-Троице-Сергиева Лавра, 1991. – 464с.

11. Августин Аврелий. Исповедь / Пер. М.Е.Сергиенко; Общая редакция и статья А.А.Столярова. – М.: Изд-во «Канон», 1997. – 455c. – (Серия «История христианской мысли в памятниках»).

12. Мейендорф Иоанн, прот. Введение в святоотеческое богословие: Конспекты лекций / Пер. с англ. Л.Волохонской. – 2-е изд., испр. – М.; Вильнюс: Весть, 1992. – 360с.

13. Попов И., проф. Конспект лекций по Патрологии. 1907-8г. – Б.м., б.г., б.и.– 302с.

Описание книги двух или трех авторов

1. Былинский К.И., Розенталь Д.Э. Литературное редактирование. – 2-е изд., испр. и доп. – М.: Искусство, 1961. – 339с.

2. Кожин А.Н., Крылова О.А., Одинцов В.В. Функциональные типы русской речи. – М.: Высш. шк., 1982. – 220с.

Описание книги четырех и более авторов

1. Литературное редактирование: Материалы для занятий: Учебное пособие / И.К. Гужова, Р.А. Молибоженко, К.М. Накорякова, Т.И. Сурикова; Под ред. К.М. Накоряковой. – М.: Изд-во Моск. ун-та, 2000. – 160с.

2. Справочная книга редактора и корректора: Редакционно-техническое оформление издания / Сост. и общ. ред. А.Э.Мильчина. – 2-е изд., перераб. – М.: Книга, 1985. – 576с.

3. Страна без границ. Литературная хрестоматия для учащихся 8-11 классов: В 2 кн. / Сост. Н.Н.Горбачева, Н.А.Рогачева. – Тюмень: Софт Дизайн, 1998. – Кн.2. – 496с. – (Серия «Российская провинция: от Карского моря до приишимских степей»).

Описание книги без указания автора

1. Богородица: Краткое жизнеописание, рассказы об иконах, молитвы. – СПб.: Штиль, 1997. – 80с.

2. Черты деятельного благочестия: По учению святых отцов Православной Церкви. – М.: Галактика, 1996. – 224с.

3. О жизни православных святых, иконах и праздниках (согласно церковному преданию) / Автор – сост. О.А.Попова. – Свердловск: Издательское предприятие «91», 1991. –  678с.

4. Богоматерь: Полное иллюстрированное описание Ея земной жизни и посвященных Ея имени чудотворных икон: В 2 ч. / Под ред. Е.Поселянина.– Репр. изд. – К.: Мистецтво, 1994. - Ч.2. – 678с.

5. Толковая Библия. Комментарий на все книги Священного Писания Ветхого и Нового Завета. В 2 т.– 2-е изд. – Стокгольм: Институт перевода Библии, 1987. – Т.1. – 1567с.

6. Троицкие листки: Духовно-нравственное чтение для народа: Листки по Евангелию от Матфея. – Репр. изд. 1913 г. – М.: Паломник, б.г. -  67с.

7. Отцы и учители Церкви III в.: Антология: В 2 т. Т.1. Климент Александрийский; Тертуллиан / Составление, биографические и библиографические статьи иеромонаха Иллариона (Алфеева). – М.: Изд-во «Либрис», 1996. – 380с.

Описание учебного пособия, словаря, справочника

1. Хрестоматия по древнерусской литературе: Для вузов / Сост.: М.Е.Федорова, Т.А. Сумникова. – 3-е изд., испр. и доп. – М.: Высш.шк., 1986. – 215с.

2. Краткий психологический словарь / Под общ. ред. А.В. Петровского, М.Г. Ярошевского. – М.: Политиздат, 1985. – 431с.

3. Трудности русского языка: Словарь-справочник журналиста / Под ред. Л.И. Рахмановой. – М.: Изд-во Моск. ун-та, 1974. – 480с.

4. Справочная книга редактора и корректора: Редакционно-техническое оформление издания / Сост. и общ. ред. А.Э.Мильчина. – 2-е изд., перераб. – М.: 1985. – 576с.

5. Отечественная история: История России с древнейших времен до 1917 года. Т.1-2. – М.: Большая Российская энциклопедия, 1994-1996.

Описание сборника и статьи в сборнике

1. Антоний, митрополит. Из истории Новгородской иконографии // Богословские труды. – 1986. – Сб.27. – С.61-86.

2. Флоренский Павел, священник. Троице-Сергиева Лавра и Россия, 1919: [Машинопись]. Собрание ЦАК МДА. – Троице-Сергиева Лавра, 1971. -  678с.

3. Федорченко О.А. Принятие решений об инвестировании в рыночных условиях // Науч. тр. / Моск. ун-т леса. – 2001. – Вып.310. – С.146-148.

4. Непрерывное образование как педагогическая система: Сб.науч. тр. / НИИ высшего образования / Отв.ред. Н.Н.Нечаев. – М.: НИИВО, 1995. – 156с.

5. Никитина А.В. Эффективность использования солнцезащитных средств при боковом освещении в промышленных зданиях // Современные проблемы охраны труда: Сб.науч.статей / НИИ труда. – М.,1997. – С.34-37.

6. Полотикин Н.С., Суриков В.М., Чернышев А.В. Религия и Церковь в Сибири. // Сб. науч. статей и документальных материалов / Тюменский гос. ун-т. Творческое объединение «Лад». – 1991. – Вып.2. – 890с.

7. Рогожин П.В. Современные системы передачи информации: Интернет и Россия / П.В.Рогожин // Компьютерная грамотность: Сб.ст. / Сост. П.А.Павлов. – 2-е изд. – М., 2001. – С.68-99.

8. Великая Отечественная война: Правда и вымысел: Сб.ст. / С.-Петерб. гос.ун-т / Под общ. ред. Н.Д.Колесова. – СПб.: Изд-во С.-Перерб. ун-та, 2000. – 101с.

9. Ремизов К.С. Нормирование труда // Гурьянов С.Х., Поляков И.А. Справочник экономиста по труду. – 5-е изд., доп. и перераб. – М., 1982. – Гл.1. – С.5-58.

10. Губарь А.М., Ревунков Г.И., Чистов В.В. Формализованный метод организации справочных массивов // Организация и управление научными исследованиями в технических вузах. – М.,1979. – Вып.3. – С.53-59.

11. Крюков Б.В. Хозин Н.П. Вопросы машинного проектирования информационных систем // Технические средства обработки информации. – М.,1976. – С.11-25. – Реферат в: Управление, экономика и прогнозирование развития высш. и сред.спец.шк.: Науч.реф.сб. – 1979. – Вып.4. – С.9-10.

Описание статьи в журнале

1. Засурский Я.Н. Информационная безопасность: Развитие доступа к информации // Вестн. Моск. ун-та. Сер.10. Журналистика. – 1998. - №2. – С.3-7.

2. Шемякин В. Церковная школа // Церковные ведомости. – 1888. - №7. – С.176-180.

3. Князев С.А. К вопросу о возникновении аканья в русском языке // Вопр. языкознания. – 2001. - №1. – С.33-35.

Описание статьи в газете

1. Дворкин А.Л., профессор. Осторожно: иеговисты // Сибирская Православная газета. – 2002. – Май-июнь. (№4). – С.4.

2. Михеев В. Нобелевские лауреаты – ирландские политики // Известия. – 1998. – 17 окт. – С.16.


(Страницы указываются в описании, если объем издания больше 8 страниц).

3. Новая безопасность для России: Как укрепить обороноспособность, не увеличивая бюджетных затрат: [Беседа за «круглым столом» в центре стратегических разработок / Записали Анна Остапчук, Евгений Красиков] // Моск. новости. – 2001. – 18-24 апр. (№15). – С.6.

Описание диссертации

1. Жуков В.А. Социально-медицинские аспекты современного человека: Дис. канд. социол. наук: 09.00.11 // Моск. гос. ун-т. – М.,1997. – 123с.

Описание депонированной статьи:

1. Вахницкая Г.А., Ковалев В.А. Управление минеральным обеспечением ремонтов / РАН. Институт экономических исследований. – М., 1998. – 78с. – Деп. в ИНИОН РАН 15.09.96. № 15754.

Описание архивных материалов

В описании архивных материалов сначала описываются материалы центральных, а затем местных архивов в следующем порядке: название архива, номер фонда, наименование фонда и время его формирования, номер описи дел:

1. Российский государственный архив экономики. Фонд 478. Наркомат земледелия РСФСР (1917-1922). Опись 1, дела 20, 46.

Опись архива автора

1. Аудиозапись с Ивановой М.П. от 16 мая 1998 г. // Архив автора.

Описание аудиоиздания

1. Кокорев В., прот. Поэт – духовидец Ф. Тютчев: Музыкально-поэтическая композиция. – Духовный концертный лекторий «Свет Христа просвещает всех». – 1 мк.

Описание электронных источников

В описании электронных источников сначала указывается название главного ресурса (сайта), затем – автор статьи, заглавие статьи, электронный ресурс и дата, когда данный источник был взят из сети Интернет (в тексте дипломной работы должно присутствовать не более 30% ссылок на Интернет источники).
1. Православное чтение. Леонов Н.В., доктор исторических наук. Сборник душеполезных текстов. Интернет – обоюдоострое оружие. http://www.zavet.ru, 30.07.02.

2. Андрей Кураев, диакон. Как православному человеку относиться к компьютеру.

http://www.orthodox.etel.ru/1999/12/komp.htm, 22.01.03.

3. Сибирская Православная газета. Бакулин М.Ю. Тобольск -  древняя столица Сибири. http://www.ihtus.ru, 23.04.99.
ПРИМЕЧАНИЯ:
1. Если на титульном листе не указан год издания, но на обороте указан год напечатания или какое-либо косвенное указание на время выхода книги, то год издания заключается в квадратные скобки.

2. Если год и место издания книги неизвестен вовсе, тогда указывается: Б.м., б.г. (т.е. без места, без года).

Аналогичные указания применимы и к литературе на иностранных языках. В этом случае пишут: S.l., s.a (т.е. по-латыни Sine loco, sine anno).
Порядок защиты дипломной работы
Готовая к предзащите работа сдается в канцелярию НПДС за месяц до предзащиты в 3-х экземплярах, а также обязательно в цифровом виде (на CD-R). На заседании Ученого Совета определяется официальный оппонент. На предзащиту студент должен предоставить 3 экземпляра автореферата.
Процедура предзащиты дипломной работы включает в себя:

1. сообщение дипломника (автореферат) о содержании работы (не более 10 минут);

2. отзыв научного руководителя;

3. отзыв официального оппонента (без критики рецензия не принимается)
4. вопросы к автору работы и ответы на них;

5. выступление присутствующих на защите (дискуссия);
6. Решение комиссии о допуске дипломника к защите.
Готовая к защите работа сдается в канцелярию НПДС за 2 недели до защиты в 2-х экземплярах в переплетенном виде (в твердом переплете), а также обязательно в цифровом виде (на CD-R). Электронный вариант должен содержать полный текст дипломной работы с приложениями, библиографией и иллюстративным материалом, а также шрифты, необходимые для корректного отображения текста. Текст дипломной работы должен быть представлен одним файлом.
Допущенная к защите дипломная работа передается научному руководителю и официальному оппоненту на рецензию. Защита дипломных работ проводится на заседании аттестационной комиссии с участием научного руководителя, официального оппонента, студента-дипломника и других членов комиссии.

Процедура защиты дипломной работы включает в себя:

7. сообщение дипломника (автореферат) о содержании работы (не более 5 минут);

8. отзыв научного руководителя;

9. отзыв официального оппонента (без критики рецензия не принимается)
10. вопросы к автору работы и ответы на них;

11. выступление присутствующих на защите (дискуссия);

12. оценка дипломной работы и защиты.
К защите дипломной работы Семинарии необходимо сдать:
1.  экземпляра дипломной работы в твёрдом переплёте. Необходимо иметь собственный, экземпляр, который понадобится во время защиты.
2. Два экземпляра автореферата. Необходимо иметь собственный, экземпляр, который понадобится во время защиты.
3. Электронный вариант дипломной работы и автореферата на диске (CD-R)
Образец оформления титульного листа автореферата дипломной работы
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Структура автореферата
I ОБЩАЯ ХАРАКТЕРИСТИКА РАБОТЫ
1. Актуальность темы исследования

2. Объект

3. Предмет работы
4. Цель данной работы

5. Задачи
6. Основные источники

7. Временные рамки
8. Основные результаты исследования, выносимые на защиту

9. Практическое применение

10. Структура работы
II ОСНОВНОЕ СОДЕРЖАНИЕ ДИПЛОМНОЙ РАБОТЫ
В этом пункте надо кратко рассказать о каждой главе и параграфах дипломной работы, сделать вывод, и подвести общий итого дипломной работы.
Критерии оценки дипломной работы

Оценку «отлично» заслуживает дипломная работа, содержание которой представляет теоретический или практический интерес для церковной жизни, анализирует рассматриваемый вопрос с позиции православного вероучения, а также свидетельствует о владении автором приёмами научно-исследовательского анализа. Композиция такой работы четко структурирована и логична. В Заключении содержатся ясные и обоснованные выводы, которые вносят вклад в решение поставленной проблемы, намечают перспективу для дальнейшей разработки. Работа написана литературным языком, тщательно выверена по стилю, научно-справочный аппарат и оформление соответствуют действующим в церковной науке стандартам и требованиям настоящих Рекомендаций. При отличной оценке дипломной работы следует учитывать краткость и логичность вступительного слова студента, в котором отражены основные положения работы, а также чёткие и аргументированные ответы на вопросы, заданные членами комиссии.

Дипломная работа оценивается на «хорошо», если анализ поставленной проблемы неполный, богословская оценка вопроса правильная, но недостаточная, выводы не всегда аргументированы, в структуре работы, содержании и стиле изложения есть отдельные погрешности, не имеющие принципиального характера. В остальном работа отвечает требованиям, предъявляемым к «отличной» дипломной работе.

Дипломная работа оценивается «удовлетворительно», если анализ проблемы подменен описанием фактов, богословская оценка вопроса неубедительна, выводы не конкретны и слабо аргументированы, отсутствует библиографический обзор по теме работы, в стиле и оформлении работы имеются существенные погрешности, дипломником проявлена неуверенность во время дискуссии.

Оценку «неудовлетворительно» заслуживает дипломная работа, содержание которой не соответствует заявленной теме или тема изложена неполно, с упущением основных материалов, значимых для раскрытия темы. Выводы в работе или вообще отсутствуют, либо носят декларативный характер. В ходе защиты студент ведет себя неуверенно, материалами собственной работы владеет слабо, на поставленные вопросы ответить затрудняется, допускает существенные ошибки. При обнаружении плагиата работа также оценивается как неудовлетворительная.
Составили: диакон Роман АЛЕКСЕЕВСКИЙ – преподаватель НПДС.
Если выпускник, обязательно указать, какого года: «выпускника 1998 г.»
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